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1. Общие положения

 1.1. Настоящий Коллективный договор (далее – Договор) заключен в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации (далее – ТК РФ), иными законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Татарстан, с целью определения согласованных позиций сторон по созданию необходимых трудовых и социально-экономических условий для работников и обеспечению стабильной и эффективной деятельности МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад» (далее –Школа-сад), на повышение социальной защищенности работников, взаимной ответственности сторон за результаты деятельности работников. 
1.2. Настоящий договор – правовой акт, регулирующий социально-трудовые отношения и устанавливающий общие принципы регулирования связанных с ними экономических отношений. Договор определяет условия оплаты труда, гарантии, компенсации и льготы работников.
 1.3. Сторонами настоящего Договора являются:

- работники Школы- сада в лице своего полномочного представителя – выборного органа первичной профсоюзной организации (далее – профком);

- работодатель в лице директора и профком строят свои взаимоотношения на принципах социального партнерства, сотрудничества, уважения взаимных интересов и в соответствии с действующим законодательством.

      1.4. Стороны согласились в том, что профком выступает в качестве единственного полномочного представителя работников, членов профсоюза работников образования и науки, при разработке и заключении Коллективного договора, соглашений, ведении переговоров по реализации трудовых, профессиональных и социально-экономических прав и интересов.


 1.5. Стороны согласились в том, что:

      1.5.1. Настоящий Договор заключен с учетом действующего на момент его подписания законодательства Российской Федерации, Республики Татарстан, нормативных правовых актов Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.

 1.5.2. Договор заключен на 3 года, вступает в силу с момента его подписания и действует до подписания нового Коллективного договора. 

  1.5.3. Ни одна из сторон не может в течение срока действия Договора в одностороннем порядке прекратить выполнение взятых на себя обязательств или изменить их.  
       1.5.4. В течение срока действия Договора стороны вправе вносить в него дополнения и изменения на основе взаимной договоренности  в порядке установленном ТК РФ.    Пересмотр обязательств настоящего договора не может приводить к снижению уровня социально-экономического положения работников.

       1.5.5. Договор, а также внесенные изменения и дополнения в течение 7 дней со дня  подписания направляются на уведомительную регистрацию в Центр занятости Тетюшского  района Республики Татарстан и в Тетюшскую районную организацию Татарской республиканской общественной организации работников профсоюза народного образования и науки РФ. 

       1.5.6. Все локальные нормативные акты Школы-сад, содержащие нормы трудового права, работодатель принимает по согласованию с профкомом в соответствии ст. 372 ТК РФ:

        1.5.7. В случае пересмотра норм законодательства в сторону снижения прав работников на период действия настоящего Договора в Школе-сад действуют нормы улучшающие права работников.

        1.5.8. Договор распространяется на всех работников школы-сада.
        1.5.9. Профком не несет ответственности за нарушение прав работников, не являющихся членами профсоюза, не уполномочивших профсоюз на представление их интересов и не перечисляющих по согласованию с ним денежные средства из заработной платы на счет профсоюзной организации.
        1.5.10. Все спорные вопросы по толкованию и реализации положений Договора решаются сторонами путем переговоров в порядке установленном трудовым законодательством.

II. Трудовые отношения, рабочее время и время отдыха
       2.1. Стороны подтверждают что:

       2.1.1. Трудовые отношения между работником и работодателем регулируются законодательством о труде Российской Федерации, Республики Татарстан, другими законодательными и нормативно-правовыми актами, Уставом Школы-сада и настоящим Договором.

       2.1.2. Трудовой договор заключается в письменной форме, составляется в двух экземплярах, каждый из которых подписывается сторонами. Один экземпляр трудового  договора передается работнику, другой хранится у работодателя. Получение работником экземпляра трудового договора подтверждается подписью работника на экземпляре трудового договора, хранящемся у работодателя.

       Трудовой договор, не оформленный надлежащим образом, считается заключенным, если работник приступил к работе с ведома или по поручению работодателя или его представителя. При фактическом допущении работника к работе работодатель обязан оформить с ним трудовой договор в письменной форме не позднее трех дней со дня фактического допущения к работе.

       Прием на работу оформляется приказом (распоряжением) работодателя, изданным на основании заключенного трудового договора. Содержание приказа (распоряжения) работодателя должно соответствовать условиям заключенного трудового договора.

       Приказ работодателя  о приеме на работу объявляется работнику под роспись в трехдневный срок со дня фактического начала работы. По требованию работника работодатель обязан выдать ему надлежаще заверенную копию указанного приказа.
2.1.3. Условия трудового договора не могут ущемлять социально-экономические, трудовые права работников, определенные законодательством, коллективным договором образовательной организации. 

В соответствии с частью 1 ст.57 ТК РФ трудовой договор содержит полную информацию о сторонах трудового договора.

Обязательными для включения в трудовой договор являются следующие условия:
· место работы, а в случае, когда работник принимается для работы в филиале, представительстве или ином обособленном структурном подразделении организации, расположенном в другой местности, - место работы с указанием обособленного структурного подразделения и его местонахождения;

· трудовая функция (работа по должности в соответствии со штатным расписанием, профессии, специальности с указанием квалификации; конкретный вид поручаемой работнику работы). Если в соответствии с настоящим Кодексом, иными федеральными законами с выполнением работ по определенным должностям, профессиям, специальностям связано предоставление компенсаций и льгот либо наличие ограничений, то наименование этих должностей, профессий или специальностей и квалификационные требования к ним должны соответствовать наименованиям и требованиям, указанным в квалификационных справочниках, утверждаемых в порядке, устанавливаемом Правительством Российской Федерации, или соответствующим положениям профессиональных стандартов;

· дата начала работы, а в случае, когда заключается срочный трудовой договор, - также срок его действия и обстоятельства (причины), послужившие основанием для заключения срочного трудового договора в соответствии с настоящим Кодексом или иным федеральным законом;

· условия оплаты труда (в том числе размер тарифной ставки или оклада (должностного оклада) работника, доплаты, надбавки и поощрительные выплаты);

· режим рабочего времени и времени отдыха (если для данного работника он отличается от общих правил, действующих у данного работодателя);

· гарантии и компенсации за работу с вредными и (или) опасными условиями труда, если работник принимается на работу в соответствующих условиях, с указанием характеристик условий труда на рабочем месте;

· условия, определяющие в необходимых случаях характер работы (подвижной, разъездной, в пути, другой характер работы); условия труда на рабочем месте;

· условие об обязательном социальном страховании работника в соответствии с настоящим Кодексом и иными федеральными законами;

· другие условия в случаях, предусмотренных трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права.
Если при заключении трудового договора в него не были включены какие-либо сведения и (или) условия из числа предусмотренных частями первой и второй настоящей статьи, то это не является основанием для признания трудового договора незаключенным или его расторжения. Трудовой договор должен быть дополнен недостающими сведениями и (или) условиями. При этом недостающие сведения вносятся непосредственно в текст трудового договора, а недостающие условия определяются приложением к трудовому договору либо отдельным соглашением сторон, заключаемым в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью трудового договора.

В трудовом договоре могут предусматриваться дополнительные условия, не ухудшающие положение работника по сравнению с установленным трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами.
         2.1.4. Трудовой договор с работником заключается на неопределенный срок. Заключение срочного трудового договора  допускается в случаях, когда трудовые отношения не могут быть установлены на неопределенный срок с учетом характера предстоящей работы или условий ее выполнения, а именно в случаях, предусмотренных ч.1 ст.59 ТК РФ.

        В случаях, предусмотренных ч.2 ст.59 ТК РФ, срочный трудовой договор может заключаться по соглашению сторон трудового договора без учета характера предстоящей работы и условий ее выполнения.
        Изменение определенных сторонами условий трудового договора, в том числе перевод на

другую работу, допускается только по соглашению сторон трудового договора, за исключением случаев, предусмотренных Трудовым кодексом. Соглашение об изменении определенных сторонами условий трудового договора заключается в письменной форме.
       2.1.5. Наименования должностей и профессий работников должны соответствовать наименованиям, указанным в Едином квалификационном справочнике должностей руководителей, специалистов и служащих и Едином тарифно-квалификационном справочнике работ и профессий рабочих.
         2.1.6. Требования, содержащиеся в квалификационных характеристиках, служат основой     для разработки должностных инструкций конкретных работников
2.1.7. При приеме на работу, до подписания трудового договора, работодатель обязан при заключении ТД  с работником ознакомить его под роспись с Уставом ОУ, настоящим Коллективным договором, Правилами внутреннего трудового распорядка  и иными локальными нормативными актами, непосредственно связанными с трудовой деятельностью работника.
2.1.8. Расторжение трудового договора с работником по инициативе работодателя должно осуществляться в строгом соответствии с законодательством. 
2.1.9. В случаях, когда по причинам, связанным с изменением организационных или технических условий труда, определенные сторонами условия трудового договора не могут быть сохранены, допускается их изменение по инициативе работодателя, за исключением изменения трудовой функции работника.

По инициативе работодателя допускается изменение  существенных условий трудового договора только в связи с изменением числа групп или количества воспитанников.   

О предстоящих изменениях определенных сторонами условий трудового договора, а также о причинах, вызвавших необходимость таких изменений, работодатель обязан уведомить работника в письменной форме не позднее, чем за два  месяца, если иное не предусмотрено Трудовым кодексом РФ.

2.1.10. При направлении работодателем работника для повышения квалификации  с отрывом от работы за ним  сохраняется место работы (должность) и средняя заработная плата по основному месту работы. Работникам, направляемым  для повышения квалификации с отрывом от работы  в другую местность, производится оплата командировочных расходов  в порядке и размерах, которые предусмотрены для лиц, направляемых в служебные командировки.
2.1.11. В  связи с принятием нового Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования», повышением уровня квалификационных требований по ряду должностей, расценивать необходимость дополнительной профессиональной подготовки работника, как условие выполнения работниками определенного вида деятельности, в связи с чем, повышение квалификации работника проводить на основании заключения дополнительного договора с предоставлением гарантий и компенсаций, предусмотренных Трудовым кодексом РФ
         2.1.12. Работодатель не вправе требовать от работника выполнения работы не обусловленной трудовым договором..
2.1.13. Стороны гарантируют работникам образования при подготовке и проведении аттестации предоставление всех прав и льгот, предусмотренных нормативными правовыми актами и Отраслевым соглашением между Министерством образования и науки Республики Татарстан и Татарским республиканским комитетом профсоюза работников народного образования и науки на 2010-2013 годы.
Стороны при регулировании вопросов рабочего времени и времени отдыха исходят из того, что:
2.2. Продолжительность рабочего времени и времени отдыха педагогических и других работников образовательных организаций определяется законодательством Российской Федерации в зависимости от наименования должности, условий труда и других факторов.

Продолжительность рабочего времени, режим рабочего времени педагогических работников (нормы часов педагогической работы за ставку заработной платы) регулируются Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 декабря 2014 года № 1601 «О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре», Приказом Министерства образования и науки РФ от 27 марта 2006 года № 69 «Об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и других работников образовательных учреждений.
2.3. Выходным днем является суббота и воскресенье. Работа в выходные и нерабочие праздничные дни запрещается.

       Привлечение  работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни производится с  их письменного согласия в случае необходимости выполнения заранее непредвиденных работ, от срочного выполнения которых зависит в дальнейшем нормальная работа организации в целом или ее отдельных структурных подразделений с оплатой труда в соответствии с законодательством.
         Без согласия работников допускается привлечение в случаях, определенных частью 3 ст.113 ТК РФ с оплатой труда в соответствии с законодательством..
2.4.  Педагогические работники имеют право на ежегодный основной удлиненный оплачиваемый отпуск, продолжительность которого определена постановлением Правительства РФ от 01.10.2002 г. № 724 «О продолжительности ежегодного основного удлиненного отпуска, предоставляемого педагогическим работникам».

         Другим работникам ежегодно предоставляется не менее 28 оплачиваемых календарных дней отпуска.

  Инвалидам предоставляется ежегодный отпуск не менее 30 календарных дней.
2.4.1. Ежегодный оплачиваемый отпуск должен быть продлен или перенесен на другой срок, определяемый работодателем с учетом пожеланий работника, в случаях:

- временной нетрудоспособности работника;

- исполнения работником во время ежегодного оплачиваемого отпуска государственных обязанностей, если для этого трудовым законодательством предусмотрено освобождение от работы;

- в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством, локальными нормативными актами.

Запрещается не предоставление ежегодного оплачиваемого отпуска в течение двух лет подряд, а также не предоставление ежегодного оплачиваемого отпуска работникам в возрасте до 18-ти лет и работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда.
2.4.2. По соглашению между работником и работодателем ежегодный оплачиваемый отпуск может быть разделен на части. При этом хотя бы одна из частей этого отпуска должна быть не менее 14 календарных дней.

Отзыв работника из отпуска допускается только с его согласия. Неиспользованная в связи с этим часть отпуска должна быть предоставлена по выбору работника в удобное для него время в течение текущего рабочего года или присоединена к отпуску за следующий рабочий год.

2.5. Отказ работника выйти на работу в случае неиспользованного до конца отпуска не может расцениваться как дисциплинарное нарушение и тем более не должен подвергаться каким-либо дисциплинарным взысканиям.

Если работник не возражает прервать свой отпуск и досрочно выйти на работу, администрация обязана данную процедуру оформить приказом, на котором  (либо в отдельном документе) письменно выражается согласие работника. В приказе оговаривается (на основании письменного заявления работника) время, на которое переносится неиспользованная часть отпуска.
2.6. Педагогические работники имеют право на длительный отпуск сроком до одного года через каждые 10 лет непрерывной работы. Порядок и условия предоставления длительного отпуска определяются Положением, утвержденным приказом МО и Н  РТ № 855 от 24.10.2002г.

        2.7.  Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск предоставляется работникам:
    - с вредными и опасными условиями труда в соответствии с законодательством (Приложение 1);
    - за особый характер работы (ст.118 ТК РФ) (Приложение 2).
2.8. Работникам могут предоставляться полностью оплачиваемые свободные дни по семейным обстоятельствам (собственная свадьба; свадьба детей; рождение ребенка, смерть членов семьи и другим уважительным причинам) на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

По семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам согласно,  письменного заявления работника ему могут быть предоставлены дни без сохранения заработной платы, продолжительность которых определяется по соглашению с Работодателем.
2.9.  Для работников, являющихся инвалидами I или II группы продолжительность рабочего времени устанавливается не более 35 часов в неделю с сохранением полной оплаты труда.

2.10. Одинокой матери, воспитывающей ребенка в возрасте до 14 лет, может устанавливаться ежегодный дополнительный отпуск без сохранения заработной платы в удобное для нее время продолжительностью до 14 календарных дней. Указанный отпуск по письменному заявлению работника может быть присоединен к ежегодному оплачиваемому отпуску или использован отдельно полностью либо по частям. Перенесение этого отпуска на следующий рабочий год не допускается (ст.263 ТК РФ).
 Все спорные вопросы между работником и работодателем, касающиеся трудовых отношений, рассматриваются комиссией по трудовым спорам.
III. Оплата и нормы труда

   3.1. Стороны подтверждают, что:
    3.1.1 Заработная плата каждого работника зависит от его квалификации, сложности выполняемой работы, количества и качества затраченного труда и максимальным размером  не ограничивается.
    Запрещается какая-либо дискриминация при установлении и изменении условий оплаты труда.

      3.1.2. Система оплаты труда работников устанавливается настоящим Договором, локальными нормативными актами по согласованию с профкомом в соответствии с «Едиными рекомендациями по установлению на федеральном, региональном и местном уровнях систем оплаты труда работников организаций, финансируемых из соответствующих бюджетов», ежегодно утверждаемыми Российской Трехсторонней Комиссией по регулированию социально-трудовых отношений, трудовым законодательством, нормативными правовыми актами РФ и РТ, нормативными правовыми актами Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.

      3.1.3. Вопросы оплаты труда регулируются Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан  № 592 от 18.08.2008г «О введении новых систем оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан», Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан  № 674 от 24 августа 2010 года «О размере тарифной ставки (оклада) первого разряда минимальных базовых окладов (должностных окладов) работников государственных учреждений Республики Татарстан»,Постановлением Кабинета Министров РТ от 24.08.2010г. №678 «Об условиях оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан».
       Заработная плата работников (без учета премий и иных стимулирующих выплат), устанавливаемая в соответствии с отраслевой системой оплаты труда, не может быть ниже заработной платы (без учета премий и иных стимулирующих выплат), выплачиваемой до введения отраслевой системы оплаты труда, при условии сохранения объема должностных обязанностей работников и выполнения ими работ той же квалификации.

       3.1.4. Отнесение должностей работников к профессиональным квалификационным группам осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

       3.2. Формирование фонда оплаты труда осуществляется в пределах объема средств Школы-сада на текущий финансовый год, определенного в соответствии с нормативом финансовых затрат, количеством потребителей и услуг и отражается в смете Детского сада  с учетом:
а)  окладов (должностных окладов); ставок заработной платы;

б) выплат стимулирующего характера;

в) выплат компенсационного характера.
3.2.1. Базовые оклады (должностные оклады, ставки заработной платы) профессионально-квалификационных групп должностей работников образования (далее – работники образования) определяются на основе  четырехразрядной тарифной сетки по оплате труда работников образования.
Разряд оплаты труда работников образования устанавливается согласно требованиям к уровню образования, необходимым для замещения соответствующей должности. 

Должностной оклад работников образования  равен произведению базового оклада к отношению фактического количества часов введения педагогической и воспитательной работы работниками учреждения образования к норме часов за базовую ставку заработной платы (базовый оклад) работников образования.
      3.2.2. Стимулирующий фонд оплаты труда включают в себя:

- выплаты за интенсивность и высокие результаты работы;
- выплаты за стаж работы по профилю;

- выплаты за квалификационную категорию;

- выплаты за качество выполняемых работ;

- премиальные и иные поощрительные выплаты.

Размеры, порядок и условия  выплат стимулирующего характера устанавливаются локальным актом школы-сада в пределах имеющихся средств, в том числе от приносящей доход деятельности, самостоятельно, по согласованию с профкомом и закрепляются в Положение о порядке распределения стимулирующих выплат за качество труда работникам школы.
Выплаты за интенсивность и высокие результаты работы подразделяются на:
- выплаты за специфику образовательной программы;

- выплаты за наличие почетных званий, государственных наград.

Выплаты за качество выполняемых работ устанавливаются работникам по результатам труда за определенный период времени. Основным критерием, влияющим на размер выплат за качество выполняемых работ, является достижение пороговых значений критериев оценки эффективности деятельности Школы- сад. 

Критерии оценки эффективности деятельности школы-сада утверждаются Учредителем по согласованию с органом, обеспечивающим государственно-общественный характер управления учреждением. Значения критериев оценки эффективности деятельности школы-сада и условия осуществления выплат определяются ежегодно на основании задач, поставленных перед школой- садом. Премиальные и иные поощрительные выплаты устанавливаются работникам единовременно за определенный период времени (месяц, квартал, год), к юбилейным датам, получению знаков отличия, благодарственных писем, грамот, наград и иным основаниям. 

 Размер выплат за стаж работы по профилю и квалификационную категорию определяется постановлением КМ РТ.

  3.2.3. К выплатам компенсационного характера в организациях относятся:

- выплаты специалистам за работу в сельской местности;

- выплаты работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными и иными особыми условиями труда;

- выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий (должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время и при выполнении работ в других условиях, отклоняющихся от нормальных;

Размер, порядок и условия выплат компенсационного характера устанавливаются нормативными правовыми актами РФ и РТ, локальными нормативными актами». 
           3.3. В пределах выделенного Фонда оплаты труда Школы-сада самостоятельно устанавливает штатное расписание и определяет должностные обязанности работников.
 3.4. При выплате заработной платы работодатель обязан в письменной форме извещать каждого работника о составных частях заработной платы, причитающейся ему за соответствующий период, размерах и основаниях произведенных удержаний, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате.

Форма расчетного листка утверждается работодателем с учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной организации в порядке, установленном ст.372 ТК РФ.

3.5. Заработная плата работникам выплачивается два раза в месяц 15 и 30 числа каждого месяца. При совпадении для выплаты с выходным или нерабочим праздничным днями выплата производится накануне этот дня (ст. 136 ТК РФ). Отпуск оплачивается не позднее, чем за 3 дня до его начала. 

3.6. Совместным решением работодателя и профкома Школы-сада средства, полученные от экономии фонда заработной платы, направляются на выплаты социального характера, на социальную поддержку работников, но несвязанную с осуществлением ими трудовых функций в соответствии с Положением о премировании работников.

3.7. С письменного согласия работника допускается его привлечение к работе, за пределами нормальной продолжительности рабочего времени, в случае неявки сменяющего работника.

 Оплата труда производится как за сверхурочную работу. Сверхурочная работа оплачивается за первые два часа работы не менее чем в полуторном размере, за последующие часы – не менее чем в двойном размере. Конкретные размеры оплаты за сверхурочную работу могут определяться коллективным договором, локальным нормативным актом или трудовым договором. По желанию работника сверхурочная работа вместо повышенной оплаты может компенсироваться предоставлением дополнительного времени отдыха, но не менее времени, отработанного сверхурочно.

Сверхурочные работы не должны превышать для каждого работника четырех часов в течение двух дней подряд и 120 часов в год.

 Работодатель обязан обеспечить точный учет продолжительности сверхурочной работы каждого работника.

 3.8. Работа в выходной день и нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем в двойном размере:


- работникам, получающим  оклад (должностной оклад) - в размере не менее одинарной дневной или часовой ставки (части оклада (должностного оклада) за день или час работы) сверх оклада (должностного оклада), если работа в выходной или нерабочий праздничный день производилась в пределах месячной нормы рабочего времени, и в размере не менее двойной дневной или часовой  ставки (части оклада (должностного оклада) за день или час работы) сверх оклада (должностного оклада), если работа производилась сверх месячной нормы рабочего времени.


По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий день, ему может быть предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит.


3.9. Доплаты за работу с тяжелыми и вредными  условиями труда устанавливаются до 12 процентов, но не менее 4 процентов тарифной ставки (оклада) согласно Перечню работ с неблагоприятными условиями труда,  утвержденному приказом  Гособразования  СССР от 20.08.1990г. №579, Комитета по высшей школе Миннауки России от 7.10.1992г. №611 и Постановлением Правительства РФ от 20.11.2008г. № 870. (Приложение № 3).
   Повышение заработной платы по указанным основаниям производится по результатам аттестации рабочих мест.

До проведения в установленном порядке аттестации рабочих мест работнику, выполняющему работу, включенную в указанный выше перечень, работодатель осуществляет повышенную оплату труда.


 3.10. Работодатель выплачивает работникам за счет собственных средств первые три дня временной нетрудоспособности с учетом страхового стажа в соответствии с действующим законодательством (ФЗ-255 от 29.12.2006г.).

 3.11. За работу в ночное время с 22.00 до 6.00 часов следующего дня работнику выплачивается надбавка в размере не менее 20% часовой тарифной ставки (оклада (должностного оклада) оклада за каждый  час работы.


  3.12. Работодатель:


  Осуществляет контроль за оплатой труда, расходованием стимулирующего фонда и компенсационных выплат, премиального фонда, выплат педагогическим работникам ежемесячной денежной компенсации на приобретение книгоиздательской продукции и периодических изданий, выделением работникам выплат социального характера в соответствии с нормативными правовыми документами.

      3.13. Профком:

      3.13.1. Оказывает бесплатную методическую, юридическую и практическую помощь членам профсоюза по защите их социально-экономических, трудовых прав, в том числе  и при обращении в судебные инстанции.
     3.13.2. Обеспечивает издание информационно-методических материалов по вопросам оплаты труда, трудового  законодательства, жилищного, пенсионного законодательства и норм социального страхования.

       Стороны договорились:
     - согласовывать порядок совместных действий по улучшению условий оплаты труда работников;

     - осуществлять контроль за оплатой труда, расходованием средств фонда доплат и надбавок, премиального фонда, выплат педагогическим работникам ежемесячной денежной компенсации на приобретение книгоиздательской продукции и периодических изданий в соответствии с нормативно-правовыми документами;

     - принимать меры по снижению социальной напряженности в коллективе;

     -  обеспечить нормальные условия работы для выполнения обязанностей, возложенных на каждого работника.

IV. Гарантии содействия занятости, профессиональной подготовки,

переподготовки и повышения квалификации работников
        4.1. Работодатель:
        4.1.1. Осуществляет анализ кадрового обеспечения Школы-сад, в том числе возрастного состава, текучести кадров, дефицита кадров для разработки мероприятий, гарантирующих занятость работников при ликвидации, реорганизации школы-сада             

  4.1.2. Разрабатывает систему мер по повышению квалификации и организует профессиональную подготовку и переподготовку работников (не реже 1 раза в 5 лет), опережающее обучение увольняемых по сокращению штата (численности) работников на каждый календарный год, с учетом перспектив развития Школы-сада.
      4.1.3. Предоставляет гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с успешным обучением в учреждениях высшего образования при получении ими образования соответствующего уровня впервые, получающим второе профессиональное образование соответствующего уровня в рамках прохождения профессиональной подготовки, переподготовки, повышения квалификации, обучения вторым профессиям  в порядке, предусмотренном ст.173-176 ТК РФ.
4.2. Профком:

        4.2.1. Представляет интересы членов Профсоюза при ликвидации школы-сада, сокращении рабочих мест и принимает меры по защите прав работников, осуществляет контроль за предоставлением работодателем при высвобождении работников всех гарантий и компенсаций, предусмотренных ТК (ст. 178, 180 ТК РФ), а также преимущественное право приема на работу при появлении вакансии.
        4.2.2. Консультирует, издает информационные бюллетени с целью предотвращения  нарушения прав работников и соблюдения гарантий работникам при реорганизации и ликвидации учреждений.

        4.3. Стороны договорились:

        4.3.1. При проведении структурных преобразований в Школе-сад не допускать массовых сокращений работников, заранее планировать трудоустройство уволенных по сокращению работников.
        4.3.2. Считать критериями массового увольнения работников: 

- увольнение работников в связи с ликвидацией Школы-сада;

- увольнение по сокращению численности (штата) не менее 10 процентов работников  в течение 90 календарных дней.

        4.3.3. Увольнение работников, связанное с ликвидацией, сокращением численности или штата может осуществляться лишь при условии соблюдения трудового законодательства и предварительного, не менее чем за два месяца, при массовом увольнении не менее чем за три месяца, письменного уведомления работодателем профкома Школы-сад и службы занятости населения.     Уведомление должно содержать документ учредителя, проект  приказа по учреждению о сокращении численности или штата, список сокращаемых должностей и работников, перечень вакансий, предполагаемые варианты трудоустройства. 

       Работникам, получившим уведомление об увольнении по п.1 и п.2 ст. 81 ТК РФ, предоставлять свободное от работы время не менее 2 часов в неделю для самостоятельного поиска новой работы с сохранением заработной платы.
       4.3.4. При сокращении численности или штата работников преимущественным правом на оставление на работе, помимо предусмотренного ст.179 ТК РФ: пользуются, работники предпенсионного возраста (не более чем за два  года до пенсии), педагогические работники  -  не более чем за два года до назначения досрочной трудовой пенсии; семейные - при наличии одного ребенка, если оба супруга работают в образовательных учреждениях; одинокие матери (отцы) воспитывающие детей до 16 лет; председатель профсоюза, не освобожденный от основной работы, как в период исполнения ими этих полномочий, так и в течение двух лет после окончания срока их полномочий. 

       4.3.5. Увольнение работников по п.2 ст.81 ТК РФ, являющихся членами Профсоюза,  производится с учетом мотивированного мнения профкома (ст.82 ТК РФ).
      4.3.6. В случае высвобождения работников и одновременного создания рабочих мест осуществлять опережающее обучение высвобождаемых работников для трудоустройства на новых рабочих местах.
      При появлении новых рабочих мест в Школе-сад, в том числе и на определенный срок, работодатель обеспечивает приоритет в приеме на работу работников, добросовестно работавших в нем, ранее уволенных из Детского сада в связи с сокращением численности или штата.
        4.3.7. В целях реализации республиканской программы «Стратегии развития образования Республики Татарстан на 2017-2021 гг. и на период до 2030 года», направленных на модернизацию и развитие системы образования республики Стороны договорились:
       Способствовать созданию действенного и эффективного механизма, обеспечивающего повышение профессионального уровня и непрерывного повышения квалификации педагогических работников.
       Содействовать профессиональной подготовке педагогических работников и овладению ими новыми компетенциями, в том числе информационно-коммуникативными технологиями в учебном процессе для решения задач повышения качества образования и обеспечения конкурентоспособности обучающихся.
       Содействовать созданию необходимых условий труда педагогическим работникам и   оснащенности  рабочего места, в том числе современной оргтехникой, лицензионным программным обеспечением на уровне современных требований.
       4.3.8. Организовывать проведение аттестации педагогических работников в соответствии с Положением о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных и муниципальных образовательных учреждений и по ее результатам устанавливать работникам соответствующие полученным квалификационным категориям разряды оплаты труда со дня вынесения решения аттестационной комиссией.

        4.3.9. Взаимодействовать с государственными органами труда и занятости при решении вопросов, связанных с высвобождением работников в связи с сокращением рабочих мест.

V. Социальные гарантии и льготы
      5.1. В целях социальной защиты работников, в пределах отпущенных средств, стороны гарантируют:

      5.1.1. Предоставление  работникам - женщинам, имеющим детей в возрасте до 16 лет, не менее 2-х часов свободного от работы  времени в неделю или одного свободного дня в месяц,  полностью оплачиваемых (дни предоставляются по заявлению работника).

      5.1.2.Предоставление работникам оплачиваемых свободных дней по следующим причинам:

        - бракосочетание работника - три рабочих дня;

        - бракосочетание детей - два рабочих дня;

        - смерть детей, родителей, супруга, супруги - три рабочих дня;

        - переезд на новое место жительства - два рабочих дня;

        - проводы сына на службу в армию  - один  рабочий день;

        - при рождении ребенка отцу – 1 рабочий день

    5.1.3. Предоставление работникам, проработавшим в течение учебного года без листа нетрудоспособности, дополнительного оплачиваемого отпуска в количестве 3-х календарных дней (ст.116 ТК РФ).

      5.1.4. Выплату ежемесячной стимулирующей надбавки молодым специалистам в размере 20 % от ставки первого разряда тарифной сетки в соответствии с Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан.

      5.1.5. Выплату работникам при увольнении по собственному желанию впервые после достижения пенсионного возраста либо приобретения права на досрочную трудовую пенсию по старости материального вознаграждения в размере базового оклада.

      5.1.6. Прохождение за счет работодателя предварительных при поступлении на работу и периодических медицинских осмотров работников, с целью определением их пригодности к порученной работе, предупреждением профзаболеваний и предупреждению распространения инфекционных заболеваний.
    5.1.8. Финансирование за счет средств профсоюзного бюджета, социального страхования, бюджета школы-сада мероприятий по созданию условий для отдыха работников и их детей.

   5.2. Работодатель обязуется:
   5.2.1. Выплачивать педагогическим работникам, в том числе руководящим работникам, деятельность которых связана с образовательным процессом, денежную компенсацию на книгоиздательскую продукцию и периодические издания в размере 100 рублей.

    5.2.2. При временной нетрудоспособности выплачивать работнику пособие по временной нетрудоспособности в размерах, установленных законодательством.

    5.2.3. При  направлении работника для повышения квалификации с отрывом от работы сохранять среднюю заработную плату по основному месту работы, при направлении его с этой целью в другую местность – производить оплату в размерах, предусмотренных для лиц, направляемых в служебные командировки (ст. 168 ТК РФ).

   5.2.4. При сдаче крови и её компонентов сохранять за работником  средний заработок за эти дни и предоставленные в связи с этим дни отдыха.

   5.2.5. Осуществлять обязательное социальное страхование работников.
   5.2.6. Обеспечивать бытовые нужды работников, связанные исполнением ими трудовых обязанностей.

   5.2.8. Возмещать работнику материальный ущерб, причиненный в результате незаконного лишения его возможности трудиться, предусмотренного ст.234 ТК РФ:


- незаконного отстранения от работы, увольнения или перевода на другую работу;


- отказа от исполнения или несвоевременного исполнения решения органа по рассмотрению трудовых споров или государственного инспектора труда о восстановлении работника на прежней работе в размере неполученной заработной платы (ст.234 ТК РФ).
   5.2.9. Не разглашать персональные данные работников (п.10 ст.86 ТК РФ).

   5.2.10. Организовать общественное питание  работников.

   5.3. Стороны осуществляют систематический контроль за предоставлением социальных льгот и гарантий работникам школы-сад.

                                        6.Улучшение условий и охраны труда
Стороны рассматривают охрану труда и здоровья работников (далее – ОТ) в качестве одного из приоритетных направлений деятельности.
6.1. Стороны подтверждают:

Условия труда, предусмотренные ТД, должны соответствовать требованиям охраны труда.

6.1.1. На время приостановки работ в Школе-сад, вследствие нарушения законодательства, нормативных требований по охране труда не по вине работника, за ним сохраняется место работы, должность и средний заработок. На это время работник с его согласия может быть переведен работодателем на другую работу с оплатой труда по выполняемой работе, но не ниже среднего заработка по прежней работе.

6.1.2. Отказ работника от выполнения работ в случае возникновения непосредственной опасности для его жизни и здоровья, либо выполнения тяжелых работ и работ с вредными или опасными условиями труда, не предусмотренных трудовым договором, из-за не обеспечения работника средствами индивидуальной и коллективной защиты, не влечет за собой его привлечения к дисциплинарной ответственности со стороны работодателя.

В случае причинения вреда жизни и здоровью работника при исполнении им трудовых обязанностей возмещение указанного вреда осуществляется в соответствии с  федеральным законом
6.2. Работодатель:

6.2.1. Обеспечивает право работников на здоровые и безопасные условия труда, внедряя современные средства безопасности труда, предупреждающие производственный травматизм и 
возникновение профессиональных заболеваний работников (ст.219, 220, 212 ТК РФ). Для   реализации   этого   права  ежегодно заключает с профкомом  Соглашение   по   охране   труда  с  определением   в  нем   организационных   и  технических мероприятий по охране и безопасности труда, сроков их выполнения, ответственных должностных лиц.

 6.2.2. Производит учет и регулярный анализ случаев производственного травматизма и профессиональных заболеваний работников и учащихся, разрабатывает рекомендации и мероприятия по их снижению и предупреждению. Результаты анализа производственного травматизма и профзаболеваний доводит до сведения профкома.
6.2.3. Проводит   своевременное   расследование   несчастных   случаев   на производстве в соответствии с действующим законодательством и ведет их учет (ст. 227-231 ТК РФ) и принимает меры к их предупреждению в дальнейшем.

 6.2.4. Организует  обучение и проверку знаний по охране труда (не менее 1 раза в 3 года) работников, уполномоченных лиц по ОТ, членов комитетов (комиссий) по ОТ за счет  собственных средств, в соответствии с требованиями  Постановления Минтруда РФ и Минобразования от 13.01.2003 г. № 1/29.
 Организует проведение со всеми поступающими на работу, а также переведенными на  другую работу  работниками обучение и инструктаж по охране труда, сохранности жизни и здоровья детей, безопасным методам и приемам выполнения работ, оказанию первой помощи пострадавшим.


Организует инструктирование и проверку знаний работников учреждения по охране труда не реже 2 раз в год.

6.2.5. Участвует в создании комиссии по охране труда, проведению выборов уполномоченного лица по охране труда, их обучению и созданию необходимых условий для выполнения общественной работы, в соответствии с Приказом Минздрава и социального развития РФ № 413 от 29 мая 2006г.
6.2.6. Продолжает работу по созданию службы охраны труда в Школе-сад.

6.2.7. Обеспечивает технической инспекции труда профсоюза, внештатным техническим инспекторам профсоюза, уполномоченным по охране труда профсоюза, членам комитетов (комиссий) по охране труда беспрепятственное посещение Детского сада, рабочих мест без предварительного уведомления, предоставление помещения, связи, транспорта для выполнения общественных обязанностей по проверке состояния охраны труда и трудового законодательства.

      6.2.8. Проводит работу по обеспечению ежегодного заключения соглашений по охране труда с Профкомом.
6.2.9. Направляет в профком все принимаемые решения (приказы) по вопросам охраны труда, окружающей среды, трудовому законодательству.

6.2.10. Добивается выполнения «Порядка проведения аттестации рабочих мест по условиям труда», утвержденного приказом Министерства здравоохранения и социального развития   РФ № 569 от 31.08.07 г.,  в том числе ознакомление работников с результатами аттестации рабочих мест и обеспечивает обучение членов аттестационной комиссии по общим  вопросам аттестации рабочих мест по условиям труда.       

6.2.11. Приостанавливает  частично или полностью деятельность школы-сада при возникновении опасности для жизни и здоровья воспитанников и работников до полного устранения причин опасности.

6.2.12. Обеспечивает техническую экспертизу зданий и сооружений Школы-сад с целью определения возможности их дальнейшей безопасной эксплуатации и соответствия санитарно-гигиеническим нормам и требованиям.

6.2.13. Ежегодно (в течение декабря) информирует профком  о состоянии охраны труда в школе-сад и причинах производственного травматизма, о работающих во вредных условиях, о финансировании мероприятий по охране труда, в том числе - затрат на спецодежду и другие средства индивидуальной защиты и на доплаты и предоставление дополнительных отпусков за вредные условия труда по аттестации рабочих мест.
6.2.14. Выделяет средства на выполнение мероприятий по охране труда, в том числе на обучение работников безопасным приемам работ, аттестацию рабочих мест по условиям труда из всех источников финансирования в размере не менее 0,2 % от  суммы  затрат  на  образовательные услуги

6.2.15. Обеспечивает  прохождение обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров и гигиенической подготовки работников с сохранением за ними места работы (должности) и среднего заработка на время прохождения указанных мероприятий.

6.2.16. Проводит обязательное социальное страхование работников от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
6.2.17. Обеспечивает работников, занятых с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных  условиях или связанных с загрязнением, специальной одеждой и другими средствами   индивидуальной  защиты,   а  также   моющими   и   обезвреживающими средствами в  соответствии с Правилами  обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты № 209н от 1.06.09 г. Министерства здравоохранения и социального развития РФ (Приложение № 4).

6.3. Профком:
6.3.1. В соответствии со ст.370 Трудового кодекса РФ, ст.20 Закона РФ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности», ст.12 Закона РТ «О профессиональных союзах» осуществляет контроль за соблюдением работодателем и его представителями  трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, выполнением ими условий коллективного договора, соглашений.
Работодатель обязан в недельный срок со дня получения требования об устранении выявленных нарушений сообщить в профком о результатах рассмотрения данного требования и принятых мерах.


 6.3.2.Проводит независимую экспертизу условий труда и обеспечения безопасности работников

 
6.3.3. Принимает участие в расследовании, а также осуществляет самостоятельное расследование несчастных случаев, происшедших на производстве с работниками.

  
6.3.4. Принимает участие в работе комиссий по испытанию и приему в эксплуатацию объектов Школы-сад в качестве независимых экспертов.


6.3.5. Получает информацию от руководителей  и иных должностных лиц Школы-сад о состоянии условий и ОТ, а также о всех несчастных случаях на производстве и профессиональных заболеваний.


6.3.6. Принимает участие в разработке проектов локальных нормативных актов по охране труда, а также согласовывает локальные нормативные  акты, содержащие требования ОТ.


6.3.7. Осуществляет общественный контроль за соблюдением законных прав и интересов работников в области охраны труда при осуществлении указанных полномочий, взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти и органами государственного надзора и контроля за соблюдением  трудового законодательства.

6.3.8. Участвует в рассмотрении трудовых споров, связанных с нарушением законодательства об охране труда.

6.3.9. Обращается в соответствующие органы с требованием о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения нормативных требований по охране труда.

6.3.10. Предъявляет к должностным лицам требования о приостановке работ, если продолжение этих работ создает непосредственную угрозу жизни и здоровью работающих.

6.3.11. Изучает и заслушивает на заседаниях Профкома вопросы состояния ОТ в школе-сад.
6.4. Работодатель и профком:

6.4.1. Осуществляют совместно контроль за состоянием условий и охраны труда, выполнением соглашения по ОТ в рамках организации и проведения административно-общественного контроля, смотров-конкурсов по ОТ и пожарной безопасности

6.4.2. Организуют и контролируют  проведение аттестации рабочих мест по условиям труда с последующей сертификацией организации работ по охране труда в соответствии со статьей 212 ТК РФ и Порядком проведения аттестации рабочих мест по условиям труда, утвержденным приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 31 августа 2007 г. № 569.

6.4.3. Используют возможность возврата части страховых взносов (до 20%) на предупредительные меры по сокращению производственного травматизма, в том числе для проведения аккредитованной организацией аттестации рабочих мест по условиям труда и приобретения работникам, занятым на работах с вредными и опасными условиями труда, сертифицированной спецодежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты.

6.4.4. Стороны Договора обязуются содействовать выполнению представлений и требований технических инспекторов труда, внештатных технических инспекторов труда и уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда профсоюзных организаций, выданных работодателю, по устранению выявленных в ходе проверок нарушений требований охраны труда, здоровья, пожарной и экологической безопасности.

VII. Пенсионное обеспечение
       7.1. В соответствии с Федеральным законом «Об индивидуальном (персонифицированном)
 учете в системе государственного пенсионного страхования» от 1 апреля 1996г. №27-ФЗ стороны подтверждают, что работодатель обязан в установленный срок представлять органам Пенсионного Фонда РФ сведения о застрахованных лицах, определенных настоящим Федеральным законом и информировать застрахованных лиц, работающих у него, о сведениях, представленных в орган Пенсионного фонда РФ, для индивидуального (персонифицированного) учета, по мере их представления.

       7.2.  Стороны проводят разъяснительную работу по осуществлению:
- негосударственного пенсионного обеспечения отдельных работников системы образования в соответствии с постановлением КМ РТ № 584 от 30.12.2004г.

- дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержки формирования пенсионных накоплений  в соответствии с Федеральным законом от 30.04.2008г. № 56-ФЗ.
       7.3. В целях обеспечения формирования будущих пенсионных выплат работникам в соответствии с пенсионным законодательством проводят работу по реализации Федеральных законов «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации» № 167 –ФЗ от 15.12.2001г., "О страховых пенсиях" Федерального закона от 28 декабря 2013 г. N 400-ФЗ; Стратегии долгосрочного развития пенсионной системы Российской Федерации (распоряжение Правительства РФ от 25.12.2012г. № 2524) и других правовых нормативных актов в области пенсионного страхования, в том числе:
-обеспечивает своевременную и полную уплату страховых взносов в Пенсионный фонд РФ;

-своевременно представляет в Пенсионный фонд РФ достоверные индивидуальные сведения;

-знакомит работников с информацией персонифицированного учета, представленной в Пенсионный фонд РФ;

-разъясняет реализацию Программы негосударственного пенсионного обеспечения работников образования в соответствии с постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан № 584 от 30.12.2004г.»
VIII. Гарантии профсоюзной деятельности
8.1. Стороны подтверждают, что:

8.1.1. Решения, касающиеся установления и изменения условий нормирования и оплаты труда, материального стимулирования, режима работы, аттестации рабочих мест, охраны труда и т.д.  принимаются работодателем  с учетом мнения  профкома. 

Аттестация работников производится при участии представителя профсоюзного комитета.

8.1.2. В соответствии со ст.377 ТК РФ, ст.28 Закона РФ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности», ст.23 Закона РТ «О профессиональных союзах» Профкому предоставляется в безвозмездное пользование оборудованное помещение, возможность пользоваться служебным транспортом, средствами связи (в том числе компьютерным оборудованием, Е-mаil и Internet), множительной техникой и др. в целях реализации Уставной деятельности.

        8.1.3. В соответствии со ст.25 Закона РФ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности», ст.20 Закона РТ «О профессиональных союзах» работники, входящие в состав выборных профсоюзных органов и не освобожденные от основной работы, не могут быть подвергнуты дисциплинарному взысканию без предварительного согласия профкома, членами которого они являются; а председатель профкома  - без согласия вышестоящего выборного профсоюзного органа.

        8.1.4. В соответствии со ст.376 ТК РФ, ст. 25 Закона РФ «О профессиональных союзах, их правах, их гарантиях деятельности» расторжение трудового договора по инициативе работодателя в соответствии с пунктами 2, 3, 5 ст.81 ТК РФ осуществляется с соблюдением общего порядка увольнения и только с предварительного согласия вышестоящего выборного профсоюзного органа (ст.373, 374, 376 ТК РФ). Увольнение председателя и заместителя председателя профкома в течение двух лет после окончания срока их полномочий допускается, помимо общего порядка увольнения (с.373 ТК РФ) только с соблюдением порядка, установленного ст.374 ТК РФ.

         8.1.5. В соответствии со ст.25 Закона РФ  «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности», ст.22 Закона РТ «О профессиональных союзах» председателю профкома предоставляется один день в месяц, свободный от  работы, для выполнения общественных обязанностей с сохранением средней заработной платы.

         8.1.6. Члены профкома освобождаются от основной работы с сохранением средней заработной платы для участия в качестве делегатов в работе созываемых профессиональными союзами съездов, конференций, для участия в работе выборных коллегиальных органов профессиональных союзов, а также в случаях, когда это предусмотрено настоящим договором, - также на время краткосрочной профсоюзной учебы.

         8.1.7.Членам комиссии по трудовым спорам предоставляется свободное от  работы время с сохранением средней заработной платы для участия в работе комиссии.

   8.2.  Работодатель с учетом мнения профкома рассматривает следующие вопросы:

· расторжение по инициативе работодателя трудового договора с работниками, являющимися членами профсоюза, (ст. 82, 374 ТК РФ);

· привлечение к сверхурочным работам (ст. 99 ТК РФ);

· разделение рабочего времени на части (ст. 105 ТК РФ);

· привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни (ст. 113 ТК РФ);

· очередность предоставления отпусков (ст. 123 ТК РФ);

· установление заработной платы (ст. 135 ТК РФ);

· применение систем нормирования труда (ст. 159 ТК РФ);

· массовые увольнения (ст. 180 ТК РФ);

· установление перечня должностей работников с ненормированным рабочим днем (ст. 101 ТК РФ);

· утверждение Правил внутреннего трудового распорядка (ст. 190 ТК РФ);

· создание комиссии по охране труда (ст. 218 ТК РФ);

· составление графиков сменности, расписания занятий, (ст. 103 ТК РФ);

· установление размеров доплат за вредные и (или) опасные и иные особые условия труда (ст. 147 ТК РФ);

· размер повышения оплаты труда в ночное время (ст. 154 ТК РФ);

· применение и снятие дисциплинарного взыскания до истечения 1 года со дня его применения (ст. 193, 194 ТК РФ);

· определение форм профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации работников, перечень необходимых профессий и специальностей (ст. 196 ТК РФ);

· установление сроков выплаты заработной платы работникам (ст. 136 ТК РФ) 

и другие вопросы, предусмотренные действующим законодательством.

        8.3. По вопросам принятия локальных нормативных актов, содержащих нормы трудового права (приказов,  распоряжений, инструкций), учитывается мнение профкома в порядке, установленном ст. 371, 372 ТК РФ  и настоящим договором.

        8.4.  Председателю профкома или его представителю предоставляется  возможность участия в работе совещаний и заседаний органов управления Школы-сад при рассмотрении вопросов, непосредственно затрагивающих интересы работников.

        8.5. Профкому, членам комиссий, профсоюзным инспекторам труда предоставляется возможность осуществлять контроль за соблюдением трудового законодательства, и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, выполнением условий коллективного договора, соглашений, обеспечением здоровых и безопасных условий и ОТ.

        В недельный срок сообщать им о результатах рассмотрения требований об устранении выявленных нарушений.

        8.6. Значимость общественной работы в качестве председателя и члена профкома учитывается при проведении аттестации, поощрении работников.

        8.7. В соответствии со  ст.370 ТК РФ, ст.23 Закона РФ «О профессиональных союзах, их правах и гарантиях деятельности»,  Профком вправе по просьбе членов профсоюза, а также по собственной инициативе представлять интересы работников в органах, рассматривающих  трудовые споры.

       8.8. Совместно с Профкомом представляют к присвоению почетных званий, грамот Республики Татарстан и Российской Федерации наиболее отличившихся профсоюзных работников.

       8.9. Стороны подтверждают,  что работодатель обязуется производить ежемесячно и бесплатно по письменным заявлениям работников безналичное перечисление профсоюзных взносов в размере одного процента от заработной платы и других доходов, связанных с трудовой деятельностью и перечислять их на счета выборных профсоюзных органов, одновременно с перечислением денежных средств для расчета по оплате труда.  Задержка перечисления средств не допускается.

       Предусмотреть данный порядок удержания и перечисления денежных средств для работников, не являющихся членами профсоюза (по их заявлениям, уполномочивших выборный орган профсоюз организации представлять их интересы во взаимоотношениях с работодателями).

       8.10. За нарушение законодательства о профсоюзах должностные лица, работодатели несут ответственность в соответствии Федеральным законом и ТК РФ (ст.378).

IX. Заключительные положения
9.1. Стороны договорились:

· Совместно разрабатывать план мероприятий по выполнению настоящего Коллективного договора.

· Осуществлять контроль за реализацией плана мероприятий по выполнению Коллективного договора и его положений и отчитываться о результатах контроля на общем собрании работников ежегодно.

· Рассматривать в срок все возникающие в период действия Коллективного договора разногласия и конфликты, связанные с его выполнением.

· Соблюдать установленный законодательством порядок разрешения индивидуальных и коллективных трудовых споров, используя все возможности для устранения причин, которые могут повлечь возникновение конфликтов, с целью предупреждения использования работниками крайней меры их разрешения – забастовки.
· Обеспечивать участие представителей сторон в работе своих руководящих органов при рассмотрении вопросов, связанных с содержанием Договора и его выполнением; взаимно предоставлять достоверную и своевременную информацию о принимаемых решениях, затрагивающих социально-трудовые, экономические права и профессиональные интересы работников.
· В случае нарушения или невыполнения обязательств Коллективного договора виновная сторона или виновные лица несут ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

9.2. Действие Договора:

· Договор сохраняет свое действие в случае изменения наименования Школы-сад, расторжения трудового договора с директором школы - сад.

· При реорганизации (слиянии, присоединении, разделении, выделении, преобразовании) Школы-сад Договор сохраняет свое действие в течение всего срока реорганизации.

· При смене формы собственности Школы-сад Договор сохраняет свое действие в течение трех месяцев со дня перехода прав собственности. При этом любая из сторон имеет право направить другой стороне предложения о заключении нового Договора или продлении действия прежнего на срок до трех лет.

· При ликвидации Школы-сад Договор сохраняет свое действие в течение всего срока проведения ликвидации.

Коллективный договор с Приложениями принят на общем собрании работников МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад»  «___» ___________ 2021 года.

	              От работодателя:


	               От работников:

	Директор  МБОУ «Монастырская
 НОШ-детский сад»

____________ Тимарина М.В.
«___»_______________2021г.

М.П.                          
	Председатель профкома МБОУ 

«Монастырская  НОШ-детский сад»

_____________ Прохорова С.М.
«___» _____________2021 г.

                                                   


                                                                                                            Приложение 1

                                                                                         к Коллективному договору между 

                                                                                         администрацией и трудовым коллективом                          

                                                                                         МБОУ «Монастырская  НОШ- детский сад» 

                                                                                         на  2021-2023 годы   

СОГЛАСОВАНО                                                                УТВЕРЖДЕНО 

Председатель профкома МБОУ                                 Директор  МБОУ «Монастырская 
«Монастырская НОШ-детский сад»                              НОШ-детский сад»

_____________ Прохорова С.М.                                                                Тимарина М.В.
 Протокол №____ от_________2021г.                        Приказ № ____ от _________ 2021г.  
Положение об оплате труда работников 
                                            МБОУ «Монастырская НОШ- детский сад» 
1. Общие положения
1.1. Положение об оплате труда работников МБОУ «Монастырская  НОШ- детский сад» 
 (далее - Положение) разработано на основании:

· Трудового Кодекса  Российской Федерации;

· постановления Правительства Российской Федерации от 5 августа 2008г. N 583 "О введении новых систем оплаты труда работников бюджетных учреждений»;  
· приказа Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 31 октября 2008г. N 335 "Об утверждении примерного положения об оплате труда работников федеральных бюджетных учреждений, находящихся в ведении Правительства Российской Федерации, по виду экономической деятельности "Образование";

· постановления  Кабинета Министров Республики Татарстан от 18.08.2008 года №592 «О введении новых систем оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан» (в редакции постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан от 05.12.2008 года  №869, от 02.02.2009 года №59, от 01.03.2010 года №102, от 14.07.2010 года №564, от 24.08.2010 года №675);

·   «Об условиях оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан» и с  изменениями (постановление КМ РТ от 08.10.2010 года №790);

· постановления Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района  от 15.07.2010 №465  «О введении новой системы оплаты труда работников общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей и межшкольных учебных комбинатов  Тетюшского муниципального района» (в редакции постановления Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района от 25.08.2010 №530) 
· отраслевого  Соглашения между Министерством  образования и науки Республики Татарстан и Татарским республиканским комитетом профсоюза народного образования и науки  на 2011-2013 годы;

· Устава МБОУ «Монастырская  НОШ- детский сад»;

· Постановления Кабинета Министров  РТ от 30.04.2011 г. №356 «О внесении изменений постановление Кабинета Министров РТ от 24.08.2010   №678 «Об условиях оплаты труда работников государственных учреждений  РТ»;

· Постановление Кабинета Министров  РТ от 19.08.2011 г. №688 « О внесении изменений в Положение об условиях оплаты труда работников профессиональных квалификационных групп должностей работников образования государственных учреждений РТ, 

· Постановление Кабинета  Министров РТ от 24.08.2011 г. №700 «О внесении изменений в Постановление Кабинетов  Министров РТ от 24.08.2010 г. №674 «О размере тарифной ставки (оклада) первого разряда минимальных базовых окладов (должностных окладов) работников государственных учреждений РТ»

1.2. Заработная плата работников школы-сад (без учета премий), устанавливаемая в соответствии с локальными нормативными актами учреждения образования, которые разрабатываются с учетом настоящего Положения, не может быть меньше заработной платы (без учета премий), выплачиваемой на основе Единой тарифной сетки по оплате труда работников учреждений образования на 1 сентября 2010 года, при условии сохранения объема должностных обязанностей работников и выполнения ими работ той же квалификации.

1.3. Оплата труда  других работников учреждения, не относящихся к работникам образования, осуществляется в учреждении применительно к ПКГ по соответствующим видам экономической деятельности.

1.4. Месячная заработная плата работника, полностью отработавшего за этот период норму рабочего времени и выполнившего норму труда (трудовые обязанности), не может быть ниже минимального размера оплаты труда.
1.5. Оплата труда работников, занятых по совместительству, а также на  условиях       неполного 

рабочего времени, производится пропорционально отработанному времени либо в зависимости

 от выполненного объема работ.

1.6. Введение в школе- сад новых систем оплаты труда не может рассматриваться  как   основание   для отказа от предоставления льгот и гарантий, установленных трудовым законодательством.

 1.7. Система оплаты труда в учреждении устанавливается коллективным договором, территориальным и отраслевым соглашениями, локальными нормативными актами, принимаемыми в соответствии с трудовым законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, содержащими нормы трудового права, и настоящим Положением.

1.8.  В настоящем Положении используются следующие понятия и определения:
· система оплаты труда - совокупность норм, определяющих условия и размеры оплаты труда работников учреждений, включая размеры базовых окладов (базовых должностных окладов, базовых ставок заработной платы), окладов (должностных окладов, тарифных ставок), а также выплаты компенсационного и стимулирующего характера, установленных в соответствии с федеральным законодательством, настоящим Законом и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Татарстан; 
· базовый оклад (базовый должностной оклад), базовая ставка заработной платы - минимальные оклад (должностной оклад), ставка заработной платы работника учреждения, осуществляющего профессиональную деятельность по профессии рабочего или должности руководителя, специалиста, технического исполнителя, входящей в соответствующую профессиональную квалификационную группу без учета компенсационных, стимулирующих и социальных выплат;
· оклад (должностной оклад) – фиксированный размер оплаты труда работника за исполнение трудовых (должностных) обязанностей определенной сложности за календарный месяц без учета компенсационных, стимулирующих и социальных выплат; 
· тарифная ставка – фиксированный размер оплаты труда работника за выполнение нормы труда определенной сложности (квалификации) за единицу времени без учета компенсационных, стимулирующих и социальных выплат;
· заработная плата (оплата труда работника) - вознаграждение за труд в зависимости от квалификации работника, сложности, количества, качества и условий выполняемой работы, а также компенсационные и стимулирующие выплаты; 
· выплаты компенсационного характера – доплаты и надбавки компенсационного характера, в том числе за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных, и иные выплаты компенсационного характера;
· выплаты стимулирующего характера – доплаты и надбавки стимулирующего характера, премии и иные поощрительные выплаты;
· выплаты социального характера - выплаты работникам, осуществляемые за счет экономии средств фонда оплаты труда, направленные на их социальную поддержку, но несвязанные с осуществлением ими трудовых функций.

2. Порядок и условия оплаты труда
2.1.Данное положение вступает в действие и регулирует порядок и правила оплаты труда работников  школы -сад  с 12..09.2014 года.

2.2. Положение определяет порядок:

· формирования фонда оплаты труда работников     за  счет   средств     бюджета

 и внебюджетных средств от приносящей доход деятельности;

·  установления минимальных размеров окладов, повышающих коэффициентов и размеров должностных окладов (ставок) по профессиональным квалификационным группам (ПКГ) и квалификационным уровням;

· выплат компенсационного и стимулирующего характера.

2.3.Оплата труда  каждого работника определяется трудовым договором между  директором  МБОУ «Монастырская  НОШ- детский сад» (работодателем)    и      работником   исходя    из      условий    труда, его результативности, особенности деятельности образовательного учреждения и работника.
3. Основные условия оплаты труда.
3.1. Система оплаты труда работников учреждения включает в себя размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы, выплаты компенсационного и стимулирующего характера.

3.2. Системы оплаты труда работников учреждения устанавливаются с учетом:

· единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих;

· единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих;

· государственных гарантий по оплате труда;

· минимальных окладов (минимальных должностных окладов), минимальных ставок заработной платы по профессиональным квалификационным группам; 

· перечня видов выплат компенсационного характера в образовательных учреждениях;

· перечня видов выплат стимулирующего характера в образовательных учреждениях;

· иных обязательных  выплат, установленных законодательством и нормативными    правовыми актами, содержащими нормы трудового права, (классифицируются     как      стимулирующие обязательные выплаты); 

· настоящего Положения и других локальных актов;

· рекомендаций Российской   трехсторонней   комиссии по    регулированию     социально-

трудовых отношений;

· мнения представительного (профсоюзного) органа работников школы- сад.

3.3. Фонд оплаты труда работников учреждения формируется на учебный  год,     исходя   из объема лимитов бюджетных обязательств муниципального бюджета и средств, поступающих    от приносящей доход деятельности.
3.4. Учреждение в пределах, имеющихся  у    него  средств на оплату    труда   самостоятельно определяет размеры  окладов   (должностных окладов),   ставок    заработной      платы работников учреждения, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих или должностям служащих  (далее – оклады  (должностные оклады),   ставки заработной платы),  а также размеры доплат,  надбавок, премий и иных выплат без ограничения их максимальными размерами согласно постановления Кабинета Министров Республики Татарстан  от 24.08.2011 года № 678 «Об условиях оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан» и с  изменениями (постановление КМ РТ от 08.24.2011 года №700), постановления Руководителя Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района  №465  «О введении новой системы оплаты труда работников общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей и межшкольных учебных комбинатов  Тетюшского муниципального района» 

3.5. Размеры окладов (должностных окладов), ставок заработной платы устанавливается на основе требований к профессиональной подготовке и уровню квалификации, которые необходимы для осуществления соответствующей профессиональной деятельности, с учетом сложности и объема выполняемой работы, путем умножения размера окладов (должностных окладов), ставок заработной платы по соответствующим ПКГ (далее - оклады по соответствующим ПКГ) на повышающий коэффициент, установленный для профессий рабочих и/или должностей служащих, отнесенных к соответствующему квалификационному уровню ПКГ (далее - повышающий коэффициент). Оклады по соответствующим ПКГ  устанавливаются с учетом требований к профессиональной подготовке и уровню квалификации, которые необходимы для осуществления соответствующей профессиональной деятельности.

3.6. Размер повышающего коэффициента к окладу по соответствующей ПКГ устанавливается единым для всех должностей (профессий), отнесенных к соответствующему квалификационному уровню, на основе расчетов и в пределах средств, предусмотренных на оплату труда работников учреждения.

3.7. Размеры повышающих коэффициентов к окладам по соответствующим ПКГ рассчитываются на основе проведения дифференциации типовых должностей, включаемых в штатное расписание учреждения, по квалификационным уровням ПКГ. Указанные должности должны соответствовать уставным целям учреждения и содержаться в соответствующих разделах единого тарифно-квалификационного справочника работ и профессий рабочих и единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих.

3.8. Руководитель  образовательного учреждения формирует и утверждает штатное расписание  в  соответствии  с действующими нормативами.
4. Компенсационные выплаты.
4.1. Выплаты компенсационного характера устанавливаются в процентах к окладам (должностным окладам), ставкам заработной платы или в абсолютных размерах, если иное не установлено федеральными  законами, законами Республики Татарстан, указами Президента Российской Федерации и Республики Татарстан или решениями Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района.
    10.2. В учреждении устанавливаются следующие виды выплат компенсационного характера:     
· выплаты работникам, занятым на тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными и иными особыми условиями труда;
· выплаты за работу в условиях, отклоняющихся от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий (должностей), сверхурочной работе, работе в ночное время и при выполнении работ в других условиях, отклоняющихся от нормальных).

4.3. Конкретные размеры выплат компенсационного характера не могут быть ниже предусмотренных трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, содержащими нормы трудового права.
4.4. Руководитель учреждения проводит аттестацию рабочих мест по условиям труда в порядке, установленном трудовым законодательством.

4.5.Выплаты компенсационного характера работникам, занятым на тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными и иными особыми условиями труда, устанавливаются в соответствии со статьей 147 Трудового кодекса Российской Федерации.
4.6.Выплаты компенсационного характера работникам, в других случаях выполнения работ в условиях, отклоняющихся от нормальных, устанавливаются с учетом статей 149, 150, 151, 152, 153, 154 Трудового кодекса Российской Федерации.

4.7. Размеры и условия осуществления выплат компенсационного характера конкретизируются в трудовых договорах работников и в коллективном договоре.
5. Стимулирующие выплаты.
5.1. К выплатам стимулирующего характера относятся выплаты, направленные на стимулирование работника к качественному результату труда, а также поощрение за выполненную работу.

6.2. Выплаты стимулирующего характера включают в себя:

·  выплаты за интенсивность и высокие результаты работы;

· выплаты за стаж работы по профилю;

· выплаты за квалификационную категорию;

· выплаты за качество выполняемых работ;

· премиальные и иные поощрительные выплаты.

5.3. Выплаты за интенсивность и высокие результаты работы подразделяются на:

-  выплаты за специфику образовательной программы;

 -выплаты за наличие почетных званий, государственных наград от 4% до 10% 
5.4. Размеры стимулирующих выплат для основного персонала устанавливается в абсолютных размерах согласно  постановления Кабинета Министров Республики Татарстан  от 24.08.2010 года № 678 «Об условиях оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан», с  изменениями (Постановление КМ РТ от 08.10.2010 года №790, Постановление КМ РТ от 30.04.2011 г. №356,   Постановление КМ РТ от 24.08.11 г. № 688) и  приказа МО и Н РТ № 3013/10 от 23 августа  2010 года «Типовые критерии оценки эффективности деятельности руководителей  и работников образовательных учреждений Республики Татарстан» и настоящего Положения.

5.5. Выплаты стимулирующего характера производятся по приказу руководителя    учреждения в пределах бюджетных ассигнований на оплату труда работников учреждения, а        также могут быть использованы  средства, поступающие от приносящей доход деятельности, направленных     учреждением на оплату труда работников, по      согласованию с     представительным      (профсоюзным) органом     работников.

6. Премиальные и иные поощрительные выплаты
6.1. Премиальные и иные поощрительные выплаты устанавливаются работникам единовременно за определенный период времени (квартал), к юбилейным датам, получению знаков отличия, благодарственных писем, грамот, наград, за выполнение особо важных заданий, за выполнение разовых нерегламентированных работ и коллективные результаты труда, за высокие достижения в труде по завершении учебного  года, календарного  года, за качественное выполнение работы по обеспечению воспитательно-образовательного  процесса или уставной деятельности учреждения, за досрочное  и качественное выполнение работ и высокие достижения в   воспитательной работе, за успешное выполнение плановых показателей уставной деятельности образовательного учреждения, за  стаж непрерывной работы в образовательном учреждении, за особые заслуги работника перед учреждением, за внедрение новых методов и разработок в образовательный процесс, использование современных информационных технологий, технических средств обучения, инновационных и (или) авторских образовательных программ, за работу в условиях эксперимента в рамках выполнения федеральных, региональных, муниципальных и иных утвержденных программ, за достижение, за использование здоровьесберегающих технологий (снижение уровня заболеваемости), за активное участие   в методической работе (конференциях, семинарах, методических и научно-методических объединениях), за организацию и проведение мероприятий, повышающих авторитет и имидж образовательного учреждения, за высокий уровень исполнительской дисциплины, за подготовку учебных и научно-методических пособий, рекомендаций, за особый режим работы по обеспечению безаварийной, безотказной и бесперебойной работы инженерных и хозяйственно-эксплуатационных систем жизнеобеспечения учреждения и т.п. 
6.2.Объязательные разовые премиальные и  поощрительные выплаты:

· выплачивать работникам при увольнении по собственному желанию впервые после достижения пенсионного возраста либо приобретения права на досрочную трудовую пенсию по старости материального вознаграждения в размере минимального размера оплаты труда;

· юбилярам (50, 55  лет – женщинам, 50, 60 лет- мужчинам) –  материальное вознаграждение в размере  минимального размера оплаты труда;

· выплачивать работникам, проработавшим на одном месте 25, 40, 50 лет  материальное вознаграждение в размере  минимального размера оплаты труда;

· выплачивать   работникам, награжденным  Почетными грамотами, Благодарственными письмами,  отраслевыми и государственными наградами вознаграждение в размере от 10% до 100% минимального  размера оплаты труда
  6.3.Размеры и порядок премирования основного персонала устанавливается учреждением  самостоятельно на основании разработанного  Положения об использовании премиального фонда,  утверждается  приказом по учреждению образования по согласованию с органом первичной профсоюзной организации.
6.4.Размер фонда оплаты труда, предусмотренного на премиальные выплаты работникам профессиональных квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих и общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и служащих, составляет не менее 2 процентов от фонда оплаты труда, предусмотренного на выплату окладов (ставок заработной платы, должностных окладов) и иных выплат стимулирующего характера.
7.Условия оплаты труда руководителя учреждения 
7.1. Заработная плата директора школы-сад    состоит из должностного оклада, выплат компенсационного и стимулирующего характера.

7.2. Должностной оклад руководителя учреждения, определяемый трудовым договором, устанавливается в кратном отношении к средней заработной плате работников, которые относятся к основному персоналу  учреждения, и составляет до 2 размеров указанной средней заработной платы.

 7.3. К основному персоналу учреждения относятся работники, непосредственно обеспечивающие выполнение основных функций, для реализации которых создано учреждение.

7.4. Перечни должностей и профессий работников учреждений, которые относятся к основному персоналу по видам экономической деятельности, устанавливаются постановлением ИКМО г. Казани.

7.5. Порядок исчисления размера средней заработной платы для определения размера должностного оклада руководителя  бюджетного учреждения утверждены приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 апреля 2008 г. N 167н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 5 мая 2008 г., регистрационный N 11624) и постановлениями МОиН РТ и Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района
7.6. Выплаты компенсационного характера устанавливаются для руководителей учреждений, их заместителей и главных бухгалтеров в процентах к должностным окладам или в абсолютных размерах, если иное не установлено федеральными  законами или указами Президента Российской Федерации и Республики Татарстан.

7.7. Выплаты стимулирующего характера производятся руководителю учреждения с учетом исполнения учреждением целевых показателей эффективности работы, устанавливаемых МОиН РТ и Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района, за счет лимитов бюджетных обязательств.

7.8. Условия оплаты труда руководителя образовательного учреждения, размеры, порядок и критерии осуществления стимулирующих выплат   устанавливаются, в дополнительном соглашении к трудовому договору с руководителем  образовательного учреждения согласно постановлениям и распоряжениям Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района
      8.    О критериях  оценки эффективности деятельности  работников
8.1. Критерии  оценки эффективности деятельности   работников  школы- сад разрабатываются на основании  Положения об условиях оплаты труда работников профессиональных квалификационных  групп должностей работников образования государственных и муниципальных учреждений Республики Татарстан, разработанного в соответствии с Постановлением Кабинета министров Республики Татарстан от 18.08.2008 г. № 592 «О введении новых  систем оплаты труда работников бюджетных учреждений Республики Татарстан» и  постановления Кабинета Министров Республики Татарстан  от 24.08.2010 года № 678 «Об условиях оплаты труда работников государственных учреждений Республики Татарстан», с  изменениями (постановление КМ РТ от 08.10.2010 года №790, постановление КМ РТ от 19.08.2011 г. №700, Постановление КМ РТ от 24.08.2011 г. № 688 ) и  приказа МО и Н РТ № 3013/10 от 23 августа  2010 года определяет критерии выплат за  качество выполняемых  работ работниками учреждения по результатам труда за определенный отрезок   времени.

8.2. Основным критерием, влияющим на размер выплат за качество выполняемых работ, является  достижение пороговых значений критериев оценки эффективности деятельности учреждения.

8.3. Цель оценки результативности деятельности  работников образования – обеспечение зависимости оплаты учительского  труда от результатов работы путем объективного оценивания результатов педагогической деятельности и осуществления на их основе материального стимулирования за счет соответствующих выплат из стимулирующей части фонда оплаты труда образовательного учреждения.

  48. Экспертную оценку результативности деятельности педагога  за выполнение социально-значимой  общественной работы осуществляет Комиссия.
49.Количество баллов за выполнение социально-значимой  общественной работы добавляется к итоговому баллу работника, но не выше количество максимальных баллов.
Заключительные положения

 50.Настоящее Положение распространяется на  всех работников  образовательного учреждения и действует до принятия нового.
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                                                     Положение

 о премировании работников МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад» Тетюшского муниципального района Республики Татарстан  на  2021-2023 учебный год.
                                                 Глава 1. Общие положения
1.1. «Положение о премировании работников МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад» Тетюшского муниципального района Республики Татарстан  (далее — Положение) регулирует порядок и условия установления и выплаты премий работникам МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад» Тетюшского муниципального района Республики Татарстан  (далее — работники).
1.2. Положение разработано в целях усиления материальной заинтересованности работников ОУ в повышении качества образовательного и воспитательного процесса, развития творческой активности и инициативы, стимулировании их профессионального роста и повышение ответственности за конечные результаты труда.

1.3. В процедуре установления и распределения премии  участвуют комиссия и профсоюзный комитет, они обеспечивают гласность в вопросах премирования. Решение комиссии оформляется протоколом и утверждается приказом руководителя ОУ.

1.4. Настоящее Положение не регулирует порядок и условия назначения и выплаты надбавок и доплат компенсационного характера за условия труда, отклоняющиеся от нормальных, в том числе за работу в ночное время, в праздничные дни, за работу с неблагоприятными условиями труда.

1.5. Премирование работников производится за счет и в пределах стимулирующей части фонда оплаты труда МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад» Тетюшского МР  РТ, а также за счет и в пределах экономии фонда оплаты труда ОУ.

1.6. Премирование работников производится при условии наличия достаточных денежных средств  в стимулирующей части фонда оплаты труда или при наличии экономии фонда оплаты труда ОУ. Премирование работников не производится в случае отсутствия необходимых средств в стимулирующей части фонда оплаты труда работников или при отсутствии экономии фонда оплаты труда ОУ.
1.7Выплата материальных поощрений производится  с учетом всех налоговых и иных удержаний.
Глава 2. Порядок премирования работников
2.1. Премирование работников производится единовременно,   по результатам года, труда работника   за год

2.2.  Ежегодное премирование работников производится на основании сводного по всем работникам приказа по ОУ, в котором указываются размеры  ежегодных премий по каждому работнику.

2.3. Единовременное премирование производится на основании приказа по ОУ, в котором указывается размер единовременной премии и показатели премирования.

 2.4. Премирование работников не производится в случае наличия у работника дисциплинарного взыскания в течение срока  действия  дисциплинарного  взыскания.

2.5.  Размеры премий работников подлежат снижению в следующих случаях:

нарушение Устава  ОУ, Правил внутреннего распорядка и других локальных актов ОУ— от 50 до 100 процентов размера премии; 

нарушение трудовой дисциплины — от 50 до 100 процентов размера премии; 

некачественное выполнение должностной инструкции (функциональных обязанностей) — от 50 до 100 процентов размера премии; 

несоблюдение требований по ведению документации — от 40 до 80 процентов размера премии; 

низкий уровень исполнительской дисциплины — от 50 до 100 процентов размера премии. 

Глава 3. Показатели премирования работников
3.1.   Ежегодное  премирование работников производится по следующим показателям:

3.1.1. Педагогическим работникам (учителям, педагогам дополнительного образования) за:      -  достижение, воспитанников высоких показателей;

-  участие в инновационной деятельности, ведение опытно-экспериментальной работы, разработку и внедрение авторских программ, выполнение программ углубленного и расширенного изучения предмета;

-  высокое качество подготовки и проведения  мероприятий;

-  организацию и проведение мероприятий, повышающих имидж ДОУ, родителей, общественности; 
-  эффективное использование в работе  здоровьесберегающих технологий;

-  применение    на  занятиях информационных технологий;

-  эффективную работу по методической теме ДОУ;

-  высокое качество методической работы;

-  высокий уровень решения конфликтных ситуаций и поддержание благоприятного психологического климата в коллективе;

-  высокий уровень исполнительской дисциплины (ведение документации, подготовка отчетов, участие в работе педагогического совета, совещаний и т.д.);

-  организацию сотрудничества с родителями;

-  результативную работу по адаптации воспитанников;

-  подготовку информационных материалов для сайта ОУ;

- качественное  выполнения плана воспитательной работы;

-  высокий уровень организации и проведения итоговой и промежуточной аттестации;

-  сохранение контингента воспитанников;

-  высокий уровень аттестации педагогических работников ОУ;

-  высокий уровень исполнительской дисциплины.

3.1.2.     -  проведение генеральных уборок (обслуживающий персонал);

- выполнение  дополнительного  объёма  работ;

3.1.3. Руководителю  образовательного  учреждения  премия  выплачивается  на  основании  приказа  по МКУ «Отдел образования Исполнительного комитета Тетюшского муниципального района РТ».

3.2. Единовременное премирование работников производится в размере 2% за месяц.

3.2.1.  При наступлении знаменательного события  в жизни страны и трудового коллектива школы (День учителя, День защитника Отечества, Международный женский день).

3.2.2.  При наступлении знаменательного события  в жизни  конкретного работника (в связи с выходом на пенсию, к юбилейным датам со дня рождения: 50, 55 лет и  далее  каждые  5  лет) премируются работники,  имеющие  трудовые  заслуги  и  не  имеющие  дисциплинарных  взысканий,  в  обязательном  порядке  премируются  к  юбилейным  датам  и  в  связи  с  выходом  на  пенсию.
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Положение 

о материальном стимулировании работников 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение разработано в целях усиления материальной заинтересованности работников детского сада в повышении качества образовательного и воспитательного процесса, развития творческой активности и инициативы, стимулировании их профессионального роста и повышение ответственности за конечные результаты труда.

 В процедуре установления и распределении премии участвуют комиссия и профсоюзный комитет детского сада.

2. ВИДЫ МАТЕРИАЛЬНОГО 

СТИМУЛИРОВАНИЯ РАБОТНИКОВ
Видами материального стимулирования работников являются:

- премии по результатам работы;

- надбавка к должностному окладу за сложность и напряженность работы;

- материальная помощь.

2.1. Премирование по результатам работы:

2.1.1. Премирование по результатам работы (далее - "премия") является формой поощрения и выплачивается работникам за качественное, своевременное и добросовестное выполнение возложенных на них служебных обязанностей.

2.1.2. Работникам выплачиваются премии по результатам работы за месяц, а также единовременные премии по итогам работы.

2.1.3. Размеры премий работникам определяются в зависимости от степени их участия в работе, сложности и важности решаемых проблем, новизны и эффективности предложенных решений, своевременности и качества выполнения работ.

2.1.4. Размер премии устанавливается в процентах от должностного оклада работника в пределах средств фонда оплаты труда, предусмотренных на выплату премий.

2.1.5. Премия выплачивается в месяце, следующем за отчетным.

2.1.6. Уволенным работникам премия выплачивается за фактически отработанное время.

2.1.7. Сумма сложившейся экономии средств фонда оплаты труда, предусмотренных на выплату премии за квартал, может быть направлена на единовременное премирование работников за выполнение важных заданий, к праздничным дням, а также в случае увольнения работника в связи с выходом на пенсию, в том числе по инвалидности, независимо от возраста.

2.1.8. Единовременная премия за выполнение работы, премирование работников к праздничным дням, а также в случае увольнения в связи с выходом на пенсию, в том числе по инвалидности независимо от возраста, осуществляются на основании приказа руководителя.

2.2. Надбавка к должностному окладу за сложность и напряженность работы, специальный режим работы.

2.2.1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу (далее - "надбавка") устанавливается за сложность и напряженность работы.

2.2.2. Надбавка работнику устанавливается на один календарный год.

2.2.3. Размер надбавки, устанавливаемый для каждого конкретного работника, не может превышать 50% его должностного оклада.

2.2.4. Работникам, проработавшим неполный месяц, надбавка выплачивается пропорционально отработанному времени.

2.2.5. В случае ненадлежащего исполнения должностных обязанностей, нарушения Правил внутреннего трудового распорядка по представлению руководителя структурного подразделения работник может быть лишен установленной надбавки либо ее размер может быть понижен по отношению к среднему размеру надбавки.

2.2.6. Надбавка выплачивается одновременно с заработной платой.

2.2.7. Надбавка устанавливается приказом руководителя.

3. МАТЕРИАЛЬНАЯ ПОМОЩЬ

3.1. Вновь принятые работники, проработавшие неполный календарный год, имеют право на материальную помощь за фактически отработанное время в отчетном году.

3.3. Работникам может быть оказана материальная помощь по следующим основаниям:

- рождение ребенка;

- погребение близких родственников;

-приобретение дорогостоящих медикаментов и в других исключительных случаях.

3.4.Указанная материальная помощь выплачивается в размере должностного оклада.

3.5. Основанием для ее оказания являются заявление работника или члена его семьи в случае смерти самого работника, протокольного решения профсоюзного комитета детского сада и приказ руководителя.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Решение об установлении и выплате ежемесячных надбавок к должностному окладу за сложность и напряженность работы, премировании работников и оказании им материальной помощи по любым основаниям может быть принято только в пределах средств утвержденного фонда оплаты труда детского сада. Использование иных средств на эти цели не допускается.
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Размеры надбавок за стаж работы по профилю
 

	Наименование профессионально-квалификационной группы
	Квалификационный уровень
	Стажевая группа
	Размер надбавки, процентов

	Должности учебно-вспомогательного персонала второго уровня
	1-2
	от 4 до 10 лет
	2,0

	
	
	от 10 до 15 лет
	3,0

	
	
	свыше 15 лет
	4,0

	Должности педагогических работников
	1-4
	от 2 до 6 лет
	3,0

	
	
	от 6 до 10 лет
	4,5

	
	
	от 10 до 15 лет
	5,5

	
	
	свыше 15 лет
	6,5


 

 Установление (изменение) размеров выплат за стаж работы по профилю при изменении стажа работы производится со дня достижения стажа, дающего право на увеличение размера выплат за стаж непрерывной работы, если документы, подтверждающие стаж, находятся в учреждении, или со дня представления необходимого документа, подтверждающего стаж.

 В стаж педагогической работы засчитывается педагогическая, руководящая и методическая работа в образовательных и других учреждениях согласно таблице.
Перечень
должностей, время работы в которых засчитывается в педагогический стаж работников образования
 

	Наименование учреждений и организаций
	Наименование должностей

	Начальные и дошкольные образовательные учреждения
	Директор, учителя, воспитатели,   музыкальный работник.
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Продолжительность отпусков сотрудников 

МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад » 
1. Ежегодные основные оплачиваемые отпуска

 педагогическим работникам.

Конкретная продолжительность ежегодного основного удлиненного отпуска педагогических работников, осуществляющих трудовую деятельность в образовательных учреждениях, определена постановлением Правительства РФ от 01.10.02 № 724 "О продолжительности ежегодного основного удлиненного оплачиваемого отпуска, предоставляемого педагогическим работникам образовательных учреждений". Этот документ устанавливает: продолжительность ежегодных удлиненных оплачиваемых отпусков педагогических работников зависит от вида образовательного учреждения, а также от должности работника и составляет 42 или 56 календарных дней. 

К педагогическим работникам Школы- сад относятся:

- директор  – 56 календарных дня;

- учитель нач классов- 56 календарных дня

- воспитатели - 42 календарных дня;

- музыкальный руководитель - 42 календарных дня.

2. Дополнительные отпуска.
Отдельным категориям педагогических работников, помимо ежегодных основных удлиненных оплачиваемых отпусков, предоставляются дополнительные отпуска. Так, правом на дополнительные отпуска продолжительностью не менее трех календарных дней обладают педагогические работники, для которых установлен ненормированный рабочий день, включая руководителей образовательных учреждений и иных учреждений системы образования, их заместителей, руководителей структурных подразделений и некоторых иных категорий педагогических работников.

Перечень категорий педагогических работников с ненормированным рабочим днем, а также конкретная продолжительность дополнительного отпуска определяются коллективным договором, соглашениями или локальным нормативным актом образовательного учреждения или иного учреждения системы образования. Такой документ принимается с учетом мнения представительного органа работников и учитывает объем работы, степень напряженности труда, возможности работника выполнять свои трудовые функции за пределами нормальной продолжительности рабочего времени и другие условия.

Оплата дополнительных отпусков, предоставляемых педагогическим работникам с ненормированным рабочим днем, производится в пределах фонда оплаты труда.

При исчислении общей продолжительности ежегодного оплачиваемого отпуска педагогического работника дополнительные оплачиваемые отпуска суммируются с ежегодным основным удлиненным оплачиваемым отпуском.

3. Длительные отпуска.
В соответствии со ст. 335 ТК РФ педагогические работники образовательных учреждений не реже чем через каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы имеют право на длительный отпуск сроком до одного года. Порядок и условия предоставления такого отпуска определяются учредителем и (или) уставом образовательного учреждения, в котором педагогический работник осуществляет свою трудовую деятельность.

Порядок и условия предоставления длительного отпуска сроком до одного года педагогическим работникам образовательных учреждений, учредителем которых является Минобразование России или в отношении которых Минобразование России осуществляет полномочия учредителя, установлены в Положении о порядке и условиях предоставления педагогическим работникам образовательных учреждений длительного отпуска сроком до одного года, утв. приказом Минобразования России от 07.12.00 № 3570 (далее - Положение).

В Положении установлены правила исчисления стажа непрерывной преподавательской работы, дающей право на длительный отпуск. Так, в указанный стаж засчитывается время работы в государственных, муниципальных образовательных учреждениях и негосударственных образовательных учреждениях, имеющих государственную аккредитацию, в должностях и на условиях, предусмотренных в приложении к указанному Положению.

Продолжительность стажа непрерывной преподавательской работы устанавливается в соответствии с записями в трудовой книжке или на основании других надлежащим образом оформленных документов.

В стаж непрерывной преподавательской работы, дающей право на длительный отпуск, засчитывается:       - фактически проработанное время;

- время, когда педагогический работник фактически не работал, но за ним сохранялись место работы (должность) и заработная плата полностью или частично (в т. ч. время оплаченного вынужденного прогула при неправильном увольнении или переводе на другую работу и последующем восстановлении на работе);

- время, когда педагогический работник проходил производственную практику на оплачиваемых преподавательских должностях в период обучения в образовательных учреждениях среднего и высшего профессионального образования, аспирантуре и докторантуре;

- время, когда педагогический работник фактически не работал, но за ним сохранялось место работы (должность) и он получал пособие по государственному социальному страхованию, за исключением времени, когда педагогический работник находился в частично оплачиваемом отпуске и получал пособие по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет.

В Положении предусмотрены случаи, когда стаж непрерывной преподавательской работы не прерывается, если перерыв в работе не превысил определенного периода.

Так, стаж не прерывается при переходе работника в установленном порядке из одного образовательного учреждения в другое, если перерыв в работе не превысил одного месяца.

Если перерыв в работе не превысил 3 месяцев, то стаж непрерывной работы не прерывается в следующих случаях:

1) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения из органов управления образованием в связи с реорганизацией или ликвидацией этих органов, сокращением штата, при условии, что работе в органах управления образованием предшествовала преподавательская работа;

2) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения в связи с ликвидацией образовательного учреждения, сокращением штата педагогических работников или его численности;

3) при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с военной службы или приравненной к ней службы, если службе непосредственно предшествовала преподавательская работа, а перерыв между днем увольнения с военной службы или приравненной к ней службы и днем поступления на работу не превысил 3 месяцев;

4) при поступлении на преподавательскую работу по окончании высшего или среднего педагогического учебного заведения, если учебе в учебном заведении непосредственно предшествовала преподавательская работа, а перерыв между днем окончания учебного заведения и днем поступления на работу не превысил 3 месяцев, 

Независимо от перерыва в работе стаж преподавательской работы не прерывается при поступлении на преподавательскую работу после увольнения с преподавательской работы по собственному желанию в связи с переводом мужа (жены) на работу в другую местность.

Кроме того, не прерывается стаж преподавательской работы при поступлении на преподавательскую работу после увольнения по собственному желанию в связи с уходом на пенсию.

При переходе с одной преподавательской работы на другую в связи с изменением места жительства перерыв в работе удлиняется на время, необходимое для переезда.

Длительный отпуск может предоставляться педагогическому работнику в любое время при условии, что это отрицательно не отразится на деятельности образовательного учреждения.

Положение предусматривает целый ряд гарантий, которые предоставляются педагогическому работнику, находящемуся в длительном отпуске. За ним в установленном порядке сохраняется место работы (должность), а также сохраняется педагогическая нагрузка (т. е. при выходе из длительного отпуска объем учебной нагрузки остается прежним) при условии, что за это время не уменьшилось количество часов по учебным планам и программам или количество учебных групп (классов).

Во время длительного отпуска не допускается перевод педагогического работника на другую работу, а также увольнение его по инициативе работодателя, за исключением полной ликвидации образовательного учреждения.

Педагогическому работнику, заболевшему в период пребывания в длительном отпуске, данный отпуск подлежит продлению на число дней нетрудоспособности, удостоверенных больничным листком, или по согласованию с работодателем переносится на другой срок. Длительный отпуск не продлевается и не переносится, если педагогический работник в указанный период времени ухаживал за заболевшим членом семьи.

Очередность и время предоставления длительного отпуска, его продолжительность, присоединение к ежегодному оплачиваемому отпуску, возможность оплаты длительного отпуска за счет внебюджетных средств и некоторые другие вопросы определяются уставами образовательных учреждений. В отдельных образовательных учреждениях принимаются специальные локальные нормативные акты, определяющие условия и регламентирующие процедуру предоставления длительных отпусков педагогическим работникам.

4. Ежегодные оплачиваемые отпуска работникам.

На основании статьи 114 ТК РФ «Ежегодные оплачиваемые отпуска» работникам предоставляются ежегодные отпуска с сохранением места работы (должности) и среднего заработка.

На основании статьи 115 ТК РФ «Продолжительность ежегодного основного оплачиваемого отпуска» ежегодный основной оплачиваемый отпуск предоставляется работникам продолжительностью 28 календарных дней.

Ежегодный основной оплачиваемый отпуск продолжительностью более 28 календарных дней (удлиненный основной отпуск) предоставляется работникам в соответствии с настоящим Кодексом и иными федеральными законами.
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Правила внутреннего трудового распорядка 

для работников школы -сад

1.Общие положения.

Правила внутреннего трудового распорядка – локальный нормативный акт, регламентирующий в соответствии с Трудовым Кодексом РФ и иными федеральными законами порядок приёма и увольнения работников, основные права, обязанности и ответственность сторон трудового договора, режим работы. время отдыха, применяемые к работникам меры поощрения и взыскания, а также иные вопросы регулирования трудовых отношений  в организации.

         Правила внутреннего трудового распорядка утверждаются директором школы с учётом мнения трудового коллектива.

          Правила внутреннего трудового распорядка направлены на обеспечение и укрепление дисциплины труда, правильную организацию работы и безопасные условия труда, полное и рациональное использование рабочего времени, повышение производительности труда и качества обучения и воспитания детей.

Основные обязанности работников школы - сад.
1. Работники школы - сад:

а) работать честно и добросовестно, добиваясь высоких качественных показателей в работе;

б) соблюдать дисциплину труда и выполнять правила внутреннего трудового распорядка, вовремя приходить на работу, соблюдать в точности и без всяких нарушений установленную продолжительность рабочего дня, производственной работы, не занимаясь посторонними делами и разговорами и не отвлекая от работы других работников;

в) своевременно, точно и тщательно исполнять распоряжения администрации;

г) беречь собственность: оборудование, пособия и другое имущество ОУ;

д) поддерживать чистоту; соблюдать правила санитарии и противопожарной охраны, предусмотрен6ные соответствующими инструкциями; уметь пользоваться огнетушителем;

е) быть всегда внимательными к детям, вежливыми с членами коллектива и родителями.

4. Систематически повышать свою квалификацию путем посещения педагогических совещаний, методических объединений, курсов усовершенствования и других мероприятий.  Систематически проходить врачебный осмотр.

   Режим работы МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад»
1. Вход обучающихся в здание в 7 часов 45 минут
 2. В 8:00 часов начинаются:

     Понедельник-линейка;                                                                                         

     Вторник - "На зарядку становись!"  

     Среда – "На зарядку становись!"

    Четверг - "На зарядку становись!"

    Пятница - Суббота - классные часы; работа с дневниками.

3. Начало уроков в 8:30. Предварительный звонок на первый урок 8 часов 25 минут

4. Расписание звонков:

1 урок - 8:30 - 9:15 перемена 10 минут

2 урок - 9:25 – 10:10 перемена 10 минут

3 урок - 10:20 - 11:05 перемена 20 минут

4 урок - 11:25 - 12:10 перемена 10 минут

5 урок - 12:20- 13:05 перемена 10 минут

6 урок - 13:15 - 14:00

     5.  По окончании урока учитель и ученики выходят их кабинета. Дежурный учитель с дежурным классом во время перемены дежурит  и обеспечивает дисциплину у учеников, а также несут ответственность за поведение детей на всех переменах.

Дежурному классу обеспечивать дисциплину учеников, санитарное состояние, сохранность школьного имущества. 

6. Время начала работы каждого учителя - за 15 минут до своего первого урока. Дежурство учителей начинается за 30 минут до начала учебных занятий и заканчивается на 20минут позже окончания последнего урока. 

7. Учебный год в школе делится на 4 учебные четверти:

8. Внесение изменений в классные журналы, зачисление и выбытие учащихся вносит только классный руководитель по указанию директора школы. Исправление оценок в классном журнале допускается по заявлению учителя и разрешению директора.

9. Запрещается отпускать учеников с уроков на различные мероприятия без разрешения администрации школы.

10.. Проведение внеклассных мероприятий проводится по плану, утвержденному директором  школы

12. Не допускать на уроки учащихся в верхней одежде и без сменной обуви.

13. За сохранность учебного кабинета и имеющегося в нем имущества ответственность несет учитель, работающий в этом кабинете.

14. Курение учителей и учащихся в школе запрещается.

15. Определить следующий распорядок обедов детей в столовой:  обед  после  3 урока.

Классные руководители сопровождают детей в столовую, присутствуют при приеме пищи и обеспечивают порядок.

16. Без разрешения директора школы на урок посторонних лиц не допускать.

17. Запрещается производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации школы.

18. Выход на работу учителя или любого сотрудника после болезни возможен только по предъявлению директору больничного листа.

19. Проведение экскурсий, походов, посещение выставок и др. разрешается только под руководством классных руководителей. Ответственность за жизнь и здоровье детей при проведении подобных мероприятий несет учитель, который обозначен приказом.

20. Уроки проводятся по утвержденному расписанию.

21. Дежурный учитель несет ответственность за ведение журнала ежедневного учета посещения учащихся школу. К 9:00 часам определяет количество отсутствующих учащихся, причину их отсутствия и делает отметку в журнале.

22. Определить следующий график проведения родительских собраний:

1) Общешкольные родительские собрания после каждой учебной четверти;

2) Классные собрания в начале и в конце учебного года (не включая внеочередные)

23. Еженедельные планерки под руководством директора проводить по понедельникам  после 5-го урока.

       В школе установлена шестидневная рабочая неделя с одним выходным днём, в детском саду пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями..

Рабочее время педагогических работников определяется расписанием уроков и должностными обязанностями, возлагаемыми на них Уставом школы и Правилами внутреннего трудового распорядка. Руководитель школы обязан организовать учёт явки на работу и ухода с неё. 

      Учебную нагрузку педагогическим работникам на новый учебный год устанавливает директор школы по согласованию с профсоюзным комитетом до ухода работника в отпуск, но не более 36 часов в неделю. При этом необходимо учитывать:

          - у педагогических работников, как правило, должна сохраняться преемственность классов и объём учебной нагрузки;

- молодых специалистов после окончания ими учебного заведения необходимо обеспечить учебной нагрузкой не менее количества часов, соответствующего ставке заработной платы;

- неполная учебная нагрузка работника возможна только при его согласии, которое должно быть выражено в письменной форме;

- объём учебной нагрузки у педагогических работников должен быть, как правило,  стабильным на протяжении всего учебного года. Уменьшение его возможно только при сокращении числа учащихся и классов-комплектов в школе.

 Расписание уроков составляется и утверждается администрацией по согласованию с профсоюзным комитетом с учётом обеспечения педагогической целесообразности, соблюдением санитарно-гигиенических норм и максимальной экономии времени учителя. Педагогическим работникам предусматривается один свободный день в неделю для методической работы и повышения квалификации.

 Продолжительность рабочего дня для обслуживающего персонала и рабочих определяется графиком, составляемым с учётом установленной продолжительности рабочего времени в неделю (36 часов) и утверждается директором школы по согласованию с ПК.  В графике указываются часы работы и перерывы для отдыха и приёма пищи. График должен быть объявлен работникам под расписку и вывешен на видном месте, как правило, не позднее, чем за один месяц до введения его в действие.

 Работа в выходные и праздничные дни запрещена.

 Администрация привлекает педагогических работников к дежурству по школе. Дежурство должно начинаться не ранее чем за 20 минут до начала занятий и продолжаться не более 20 минут после окончания уроков. График дежурств составляется на четверть и утверждается директором школы. График вывешивается на видном месте.

 Время осенних, зимних и весенних каникул, а также время летних каникул, не совпадающее с очередным отпуском, является рабочим временем педагогических работников. В эти периоды они привлекаются администрацией школы к педагогической и организационной работе в пределах времени, не превышающего их учебной нагрузки до начала каникул.

В каникулярное время обслуживающий персонал привлекается к выполнению хозяйственных работ, не требующих специальных знаний( мелкий ремонт, работа на территории школы, охрана школы и др.) в пределах установленного им рабочего времени.

            Общие собрания трудового коллектива школы проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год. Заседания педагогического совета проводятся, как правило, один раз в четверть.

                 Общие родительские собрания созываются не реже двух раз в год, классные – не реже четырёх раз в год.

Воспитатель детского сада.

Планирует и проводит работу по всестороннему и гармоничному развитию и воспитанию детей
 в дошкольном учреждении, готовит их к обучению в школе. Обеспечивает создание условий для жизнедеятельности детей, их социально-психологической адаптации, социальной и трудовой адаптации. Внимательно относится к воспитанникам и на основе изучения индивидуальных особенностей детей, рекомендаций психолога, планирует и проводит работу с группой детей и индивидуально.

Совместно с медицинским работником обеспечивает сохранение и укрепление здоровья каждого ребенка в группе. Проводит мероприятия, способствующие психофизическому развитию детей. Отвечает за их жизнь и здоровье. Регулярно информирует руководителя детского учреждения и медицинскую сестру о состоянии здоровья детей. Организует выполнение установленного для детей режима дня. Организует работу по самообслуживанию, проводит начальную проффориентационную работу, способствует проявление интереса у детей к определенному роду деятельности. Изучает интересы и склонности детей, их семейные обстоятельства и жилищно - бытовые условия. Осуществляет воспитание, обучение, надлежащий уход за детьми в соответствии с Уставом детского дошкольного учреждения.  

Воспитатель должен обязательно знать законы РТ и РФ об образовании, конвенцию о правах ребенка, документы по проблемам дошкольного образования, дошкольную педагогику и психологию, методику воспитательной работы. Основы доврачебной помощи, правила и нормы по технике безопасности, охраны жизни и здоровья детей, защите прав и интересов несовершеннолетних.

Музыкальный руководитель.

Осуществляет музыкальное воспитание детей в соответствии с программой. Способствует возникновению и развитию у детей интереса и любви к музыке, потребности в ней. Формирует музыкальные способности в различных видах музыкальной деятельности. Совместно с педагогическим коллективом и родителями ведет работу по эстетическому развитию детей, формированию у них общей и музыкальной культуры, творческих способностей. Проводит музыкальные занятия, литературно-музыкальные концерты, праздники для детей, участвует в подготовке и проведении различных видов развлечений. Обучает детей игре на музыкальных инструментах, объединяет их в оркестр. Регулярно ведет индивидуальную работу с детьми по основным видам музыкальной деятельности. Готовит воспитателя к музыкальным занятиям с детьми, помогает им в проведении утренней гимнастики. Использует в работе с детьми и взрослыми народные музыкальные инструменты, а также современные средства обучения, записи классических мастеров искусств. Способствует повышению музыкальной культуры работников детского сада. 

Обязательно знает дошкольную педагогику и детскую психологию, теорию и методику детского музыкального воспитания. 

Младший  воспитатель.

Непосредственно участвует в учебно - воспитательном процессе – в проведении занятий, оздоровительных мероприятиях, приобщении детей к труду, в привитии им санитарно – гигиенических навыков.

Отвечает за чистоту и своевременную уборку всего закрепленного за ним помещения, строго выполняет санитарные правила.  

Помогает воспитателю в одевании и раздевании детей. Следит за чистотой постелей, своевременно меняет белье. Проводит кормление детей, поддерживает правильную и красивую сервировку стола.

Следит за сохранностью имущества в группе, поддерживает его чистоту. Следит за своим внешним видом, опрятностью в одежде.

Участвует во всех мероприятиях детского сада – утренниках, праздниках, субботниках. Участвует в проведении генеральной уборки, санитарных днях.

Согласно графика проходит вовремя медицинский осмотр.

Выполняет строго предписания СЭС.

Машинист по стирке белья.
Производит стирку белья. Обеспечивает чистую стирку белья, замачивание его в дезинфицирующих растворах. Отвечает за сохранность белья в прачечной, на складе. Отвечает за работу стиральных машин. Соблюдает правила противопожарной безопасности.

Поддерживает чистоту в помещении прачечной. Следит за неисправностью в одежде. Выполняет предписания СЭС.

Повар школы-сад.
Обеспечивает своевременное, в соответствие с режимом детского сада, доброкачественное приготовление пищи. Участвует в составлении меню на каждый день, точно по весу принимает продукты из кладовой. Отвечает за правильное хранение и расходование их, а также за санитарное состояние кухни, посуды и всего кухонного инвентаря, выполняет маркировку посуды. Обеспечивает гигиеническую обработку продуктов и культурную подачу пищи детям, отпуск готовой пищи детям в соответствии с нормой закладываемых продуктов на ребенка. Знает нормы питания, основные правила приготовления детского питания, сохранения и обогащения пищи витаминами. Участвует в санитарных уборках помещений пищеблока, следит за сохранностью всего имущества и оборудования кухни.  

Директор школы-сад.
 Обеспечивает точную регистрацию прихода на работу и ухода с нее всех работников детского сада. Ведение табеля возлагается на ответственное лицо детского сада, назначенное приказом. Проверяет табельную книгу. Уход в рабочее время по служебным делам или другим уважительным причинам допускается только с разрешения руководителя. Работнику детского сада запрещается оставлять свою работу до прихода сменяющего. В случае неявки сменяющего работника, работник должен об этом заявить администрации, которая принимает меры к его замене. 

В случае, если работник не может явиться на работу по уважительной причине, но обязан известить об этом администрацию с последующим представлением оправдательных документов. Изменение графика работы и временная замена одного сотрудника другим без разрешения руководителя не допускается.

Рабочее время и его использование.
Работа в детском саду, в зависимости от нужд родителей начинается в часы, установленные РОО.

Каждый работник работает по графику. График работы составляется своевременно, объявляется каждому работнику под расписку и вывешивается на видном месте. В графике работы в обязательном порядке каждому работнику должны быть указаны часы работы. Запрещается  в рабочее время отвлекать работников детского сада от их непосредственной работы, вызывать или снимать с работы для выполнения общественных обязанностей, повышения квалификации.  
                                              Меры воздействия в случаях нарушения трудовой дисциплины:
- нарушение трудовой дисциплины влечет за собой следующие дисциплинарные взыскания, налагаемые директором школы-сад:

а) замечание

б) выговор

в) строгий выговор

Выговор за прогул без уважительной причины, совершенный работником применяется, как один из следующих мер

а) дисциплинарное взыскание, предусмотренное в п.42 настоящих правил.

б) увольнение с работы с указанием в трудовой книжке о том, что работник уволен за прогул без уважительной причины в течении всего рабочего времени – дня.

Взыскание налагается администрацией непосредственно за обнаружением проступка. До наложения взыскания должны быть затребованы объяснения от нарушителя трудовой дисциплины. Каждое взыскание объявляется в приказе или распоряжении и сообщается работнику под роспись.  

Если работник не допустил нового нарушения трудовой дисциплины и притом проявил себя как хороший и добросовестный работник руководитель может издать приказ о снятии наложенного взыскания, не ожидая истечения срока. Правила внутреннего трудового распорядка доводятся до каждого работника под роспись. 
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                   Перечень

профессий и должностей на бесплатное получение работниками специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты

	№

пп
	Профессия или должность
	Наименование средств индивидуальной защиты
	 Норма выдачи на год (количество единиц, комплектов)

	1.
	Младший воспитатель
	- халат белый хлопчатобумажный,

- халат вискозно- лавсановый

- перчатки резиновые
	2 на 1,5 года

2 на, 1,5 года

2 пары на 1 год

	2.
	Повар
	- халат хлопчатобумажный

- передник хлопчатобумажный

- колпак хлопчатобумажный
	1

1

1

	3.
	 Прачка
	- халат хлопчатобумажный

- перчатки резиновые
	1

1
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Смета расходов 

на мероприятия по улучшению условий и охраны труда 

	№ п\п
	Наименование мероприятий
	Количество/ периодичность
	Сумма (руб.) 

	1.
	Обучение директора по ОТ
	1
	1500,00

	2.
	Обучение директора по пожарному минимуму
	1
	680,00

	3.
	Обучение директора по электробезопасности
	1
	120,00

	4.
	Приобретение халатов для работников
	3
	2000,00

	5.
	Приобретение диэлектрического коврика 
	2
	1400,00

	6.
	Приобретение перчаток диэлектрических 
	2
	1000,00

	7.
	Приобретение плакатов ГО и ЧС объекта
	1
	430,00

	8.
	Приобретение плаката «Умей действовать при пожаре»
	1
	420,00

	Всего: 
	
	
	7550,00 
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Список работников, которым предоставляется

 дополнительный отпуск за особый характер работы.
Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за особый характер работы предоставляется отдельным категориям работников, труд которых связан с особенностями выполнения работы. Перечень категорий работников, которым устанавливается ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за особый характер работы, а также минимальная продолжительность этого отпуска и условия его предоставления, определяется Правительством РФ.

	№ п/п
	Наименование профессий и должностей
	Продолжительность дополнительного отпуска

	1.
	Повар, постоянно работающий у плиты
	6 дней
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ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по трудовым спорам

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано для МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад» (далее Школа- сад) и определяет компетенцию, порядок формирования и работы  комиссии по трудовым спорам (далее КТС) в соответствии с законодательством.

1.2. КТС рассматривает индивидуальные трудовые споры, возникающие между работником и администрацией Детского сада, по вопросам  применения законодательных и иных нормативных актов о труде, коллективного договора и иных соглашениях  о труде, а также условий трудового договора (контракта), если работник не урегулировал разногласия при непосредственных переговорах с администрацией.

1.3. КТС является первичным органом по рассмотрению трудовых споров, возникающих в Детском саду, за исключением тех, по которым законодательством установлен иной порядок  их рассмотрения.
2. Порядок создания и структура деятельности КТС
2.1. КТС избирается общим собранием трудового коллектива Школы- сад. Избранными в состав комиссии считаются кандидатуры, получившие большинство голосов и за которых проголосовало более половины участвующих  на собрании. При выбытии члена КТС в том же порядке избирается другой.

2.3. Численность КТС - 3 человека.

2.4. Срок полномочий – 5 лет.

2.5. Комиссия избирает из своего состава председателя, заместителя председателя, секретаря.

2.6. Работник может обратиться в КТС в трехмесячный срок со дня, когда узнал или должен был узнать о нарушении своего права. В случае пропуска по уважительной причине этого срока КТС может его восстановить и разрешить спор по существу.  

2.7. КТС обязана рассмотреть трудовой спор в 10-дневный срок со дня подачи заявления. О времени рассмотрения КТС извещает заблаговременно работника и администрацию. 
3. Организация работы КТС
3.1. Спор рассматривается в присутствии работника, подавшего заявление, и представителя администрации. Рассмотрение спора в отсутствии работника допускается лишь по его письменному заявлению. В случае неявки работника на заседание комиссии рассмотрение его заявления откладывается, о чем работник и администрация должны быть извещены. В случае вторичной неявки работника без уважительных причин КТС может вынести решения о снятии данного заявление с рассмотрения. В этом случае работник имеет право подать заявление повторно. Срок его подачи и рассмотрения исчисляется заново.

3.2. КТС имеет право вызывать на заседания свидетелей, приглашать специалистов, представителей профсоюза.

3.3. Представители профсоюза могут выступать  в КТС в интересах работника по его просьбе, а также – по собственной инициативе.

3.4. По требованию КТС администрация должна представить необходимые расчеты и документы.

3.5. В начале заседания КТС работник вправе заявить мотивированный отвод любому члену комиссии. Вопрос об удовлетворении отвода решается комиссией. В этом случае рассмотрение заявления работника может быть перенесено на другое время.

3.6. Заседание КТС считается правомочным, если на нем присутствует две трети избранных в ее состав членов.

3.7. Решение КТС решается большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

3.8. На заседании КТС ведется протокол, в котором отмечается дата заседания, состав присутствующих членов комиссии, содержание спора, выступление участников заседания, результаты голосования, краткое содержание принятого решения.

3.9. Принятое КТС решение должно содержать указание на дату заседания, результаты голосования, мотивировку, правовое обоснование и содержание решения. Решение КТС подписывается председательствующим на заседании и секретарем.

3.10. Член КТС, не согласный с решением большинства, обязан подписать протокол заседания комиссии, но вправе изложить в нем свое особое мнение.

3.11. Копия решения КТС вручается работнику и администрации в 3-дневный срок со дня принятия решения. О дате получения им копий делается отметка в журнале.
4.Права и обязанности сторон

4.1. Если КТС в установленный 10-дневный срок не рассмотрела  трудовой спор, работник вправе обратиться в городской народный суд, кроме случаев, когда рассмотрение не состоялось из-за отсутствия работника.

4.2. Решение КТС может быть обжаловано работником или администрацией в городской народный суд в 10-дневный срок со дня вручения им копий решения комиссии.

4.3. Решение КТС по трудовым спорам подлежит исполнению администрацией в 3-дневный срок по истечении 10 дней, предусмотренных на обжалование. Решение комиссии по восстановлению на работе незаконно переведенного на другую работу работника подлежит исполнению.
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План мероприятий 

по предупреждению производственного травматизма и снижению заболеваемости  

 в  МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад»
 на 2021 год
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок 
исполнения

	1
	2
	3

	1.
	Принятие правовых актов в сфере охраны труда
	весь период

	2.
	Проведение совещания по охране труда с работниками, ответственными по охране труда 
	I квартал

	3.
	Разработка и внедрение в организациях локальных нормативных актов, определяющих систему управления охраной труда
	весь период

	4.
	Размещение  на сайте школы-сад  публикаций на тему охраны труда
	весь период

	5.
	Проведение мероприятий в рамках Всемирного дня охраны труда
	I квартал

	6.
	Взаимодействие с организациями по вопросам обучения по охране труда, обеспечения средствами индивидуальной защиты работников
	весь период

	7.
	Организационная и методическая помощь по вопросам охраны труда  профсоюзному комитету и работникам 
	весь период

	8.
	Взаимодействие с профсоюзом по улучшению работы общественного актива по охране труда
	весь период

	
	Дополнение уголка, оснащение его учебными пособиями, иллюстрированными и информационными материалами по охране труда 
	I квартал

	9.
	Обеспечение работников  нормативной и справочной литературой по охране труда в уголке «Охрана труда» 
	весь период

	10.
	Подготовка предложений по созданию безопасных условий и охраны труда для профсоюзного комитета детского сада
	весь период

	11.
	Организация обучения по охране труда директора
	весь период

	12.
	Обучение по охране труда работников, ответственных за  охрану труда
	 весь период

	13.
	Мониторинг состояния условий и охраны труда, причин производственного травматизма
	весь период

	14.
	Организация санаторно-курортного лечения работников
	весь период

	15.
	Финансирование мероприятий по улучшению условий и охраны труда
	весь период

	16.
	Информирование работников о состоянии условий и охраны труда на рабочих местах, предоставлении льгот и компенсаций работникам, занятым на работах с вредными условиями труда
	весь период

	18.
	Организация и финансирование проведения медицинских осмотров работников
	по графику отдела образования
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ПОЛОЖЕНИЕ  О КОМИССИИ ПО ОХРАНЕ ТРУДА

                                               МБОУ «Монастырская  НОШ-детский сад»
 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1.    В целях организации сотрудничества по охране труда администрации и работников, а также воспитанников и их родителей в МБОУ создается комиссия по охране труда. Комиссия контролирует состояние работы по предупреждению травматизма среди детей, работников по всем объектам  и территории МБОУ: групповые  и спальные комнаты, раздевальные, прогулочные участки и спортивная площадка, пищеблок, прачечная, складские и подвальные помещения.

1.2.    Комиссия создается на паритетной основе из представителей администрации, работников МБОУ, являющихся членами профсоюза, членов профкома, уполномоченных работниками, и осуществляет свою деятельность в целях организации сотрудничества и регулирования отношений работодателя и работников в области охраны труда.

1.3.    Комиссия по охране труда избирается на общем собрании коллектива сроком на 1 год и состоит из 4 членов, включая представителя профсоюзного комитета. Комиссия избирает председателя из своего состава.

1.4.    Члены комиссии отчитываются о проделанной работе не реже одного раза в год на общем собрании. В случае признания их деятельности неудовлетворительной, собрание вправе отозвать их из состава комиссии и выдвинуть новых представителей.

1.5.    Члены комиссии выполняют свои обязанности на общественных началах, без освобождения от основной работы. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы, который принимается на заседании комиссии и утверждается ее председателем. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал.

1.6.    В своей работе комиссия взаимодействует с государственными органами управления охраной труда, надзора и контроля за охраной труда, профессиональными союзами, специалистами, привлекаемыми на договорной основе.

1.7.    Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательными, иными нормативными актами РФ о труде, охране труда и технике безопасности, коллективным договором, нормативными документами МОУ.

2. ЗАДАЧИ КОМИССИИ
 На комиссию возлагаются следующие основные задачи :

2.1.    Разработка мероприятий  по улучшению условий охраны труда и технике безопасности, предупреждению производственного травматизма, профессиональных заболеваний.

2.2.    Рассмотрение предложений по разработке организационно- технических и санаторно – оздоровительных мероприятий для подготовки проекта соответствующего раздела коллективного договора и соглашения по охране труда.

2.3.    Анализ существующего состояния условий и охраны труда в МБОУ и подготовка соответствующих предложений в пределах своей компетенции по решению проблем охраны труда и технике безопасности.

2.4.    Информирование работников о состоянии условий и охраны труда, технике безопасности на рабочих местах, существующем риске повреждения здоровья и полагающихся работникам средств индивидуальной защиты, компенсациях и льготах.

 
3. ФУНКЦИИ КОМИССИИ
 

 Для выполнения поставленных задач на комиссию возлагаются следующие функции :     3.1.    Рассмотрение предложений работников по созданию здоровых и безопасных условий труда в МБОУ и выработка рекомендаций, отвечающих требованиям сохранения жизни и здоровья работников в процессе трудовой деятельности.

3.2.    Рассмотрение результатов обследования состояния условий и охраны труда на рабочих местах в МБОУ в целом, участие в проведении обследований по обращениям работников и выработка в необходимых случаях рекомендаций по устранению выявленных нарушений.

3.3.    Изучение причин производственного травматизма и профессиональных заболеваний,  анализ эффективности проводимых заболеваний по условиям и охране труда, технике безопасности, подготовка информационно-аналитических материалов о фактическом состоянии охраны труда в МБОУ.

3.4.    Изучение состояния и использования санитарно-бытовых помещений и санитарно-гигиенических устройств, обеспечение работников специальной одеждой и обувью и другими средствами индивидуальной защиты, правильности их применения, предоставление лечебно-профилактического питания.

3.5.    Оказание содействия администрации МБОУ в организации обучения безопасным методам и приемам выполнения работ, проведении своевременного и качественного инструктажа работников по безопасности труда.

3.6.    Участие в работе по пропаганде охраны труда и технике безопасности в МБОУ, повышению ответственности работников за соблюдением требований по охране труда.

 
4. ПРАВА КОМИССИИ
  Для осуществления возложенных функций комиссия имеет право:

4.1.    Получать от администрации МБОУ информацию о состоянии условий труда на рабочих местах, производственного травматизма и профессиональных заболеваний, наличии опасных и вредных производственных факторов.

4.2.    Заслушивать на заседаниях сообщения директора МБОУ по вопросам выполнения обязанностей по обеспечению здоровых и безопасных условий труда и технике безопасности, соблюдения гарантий права работников на охрану труда.

4.3.    Участвовать в работе по формированию мероприятий коллективного договора и соглашения по охране труда по вопросам, находящимся в компетенции комиссии.

4.4.    Вносить предложения директора МБОУ о привлечении к дисциплинарной ответственности работников за нарушения требований норм, правил и инструкций по охране труда и технике безопасности.

4.5.    Обращаться в соответствующие органы с требованием о привлечении к ответственности должностных лиц в случаях нарушения ими законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда и технике безопасности, сокрытия несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

4.6.        Вносить предложения о моральном и материальном поощрении работников трудового коллектива за активное участие в работе по созданию здоровых и безопасных условий труда в МБОУ.
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СОГЛАШЕНИЕ ПО ОХРАНЕ ТРУДА МЕЖДУ АДМИНИСТРАЦИЕЙ УЧРЕЖДЕНИЯ И ПРОФСОЮЗНЫМ КОМИТЕТОМ

Мероприятия по охране труда, включаемые в соглашения, сле​дует разделить на 5 самостоятельных разделов: организаци​онные, технические, лечебно-профилактические и санаторно-бытовые, а также мероприятия по обеспечению средствами индивиду​альной защиты и пожарной безопасности в соответствии с теми функциями, которые они выполняют.

Организационные мероприятия

Аттестация рабочих мест по условиям труда в соответствии с Положением о порядке проведения аттестации рабочих мест по условиям труда (утв. постановлением Минтруда России от 14.03.1997 года № 12).

Сертификация работ по охране труда в соответствии с поста​новлением Минтруда России от 14.03.1997 года № 28 «О создании Системы сертификации работ по охране труда в организациях».

Обучение и проверка знаний по охране труда в соответствии с постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13 января 2003 года № 1/29 «Об утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работ​ников и организации».

Обучение работников безопасным методам и приемам работы в соответствии с требованиями ГОСТ 12.0.004-90 ССБТ «Организа​ция обучения по безопасности труда. Общие положения».

Организация кабинетов, уголков, передвижных лабораторий, приобретение для них необходимых приборов, наглядных пособий, демонстрационной аппаратуры и т.п., проведение выставок по ох​ране труда.

Разработка, утверждение и размножение инструкций по охране труда, отдельно по видам работ и отдельно по профессиям образо​вательного учреждения. Согласовать с профкомом в установлен​ном порядке.

Разработка и утверждение программы вводного инструктажа и отдельно программ инструктажа на рабочем месте в подразделени​ях учреждения.

Обеспечение журналами регистрации инструктажа вводного и на рабочем месте по утвержденным Минтрудом России образцам.

Обеспечение структурных подразделений учреждений Законо​дательными и иными нормативно-правовыми актами по охране труда и пожарной безопасности.

Разработка и утверждение перечней профессий и видов работ организации:

- работников, которым необходим предварительный и перио​дический медицинский осмотр;

- работники, к которым предъявляются повышенные требова​ния безопасности;

-работники, которые обеспечиваются специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты;

- работников, которым выдается бесплатно по установленным нормам молоко или другие равноценные пищевые продукты;

- работников, которым полагается компенсация за работу в опасных и вредных условиях труда;

- работников, которым положено мыло и другие обезврежива​ющие средства.

Проведение общего технического осмотра зданий и других со​оружений на соответствие безопасной эксплуатации (проводится 2 раза в год: весной и осенью).

Организация комитетов (комиссий) по охране труда на пари​тетных основах с профсоюзной организацией.

Организация и проведение административно-общественного кон​троля по охране труда, в соответствии с утвержденным положени​ем по согласованию с профсоюзом.

Организация комиссии по проверке знаний по охране труда работников образовательного учреждения.

Введение в штаты средних образовательных учреждений специ​алистов по охране труда, а в вузах — служб охраны труда.
Технические мероприятия
Модернизация технологического, подъемно-транспортного и другого производственного оборудования.

Установка систем (устройств) автоматического и дистанцион​ного управления и регулирования производственным оборудова​нием, технологическими процессами, подъемными и транспорт​ными устройствами в структурных подразделениях повышенной опасности.

Совершенствование технологических процессов с целью устра​нения или снижения содержания вредных веществ в воздухе рабо​чей зоны, уровней механических колебаний (шума, вибрации, уль​тразвука и др.) и излучений (ионизирующего, электромагнитного, лазерного, ультрафиолетового и др.) на рабочих местах.

Установка приборов контроля за состоянием условий труда, в том числе автоматического контроля и сигнализации уровней опас​ных и вредных производственных факторов на рабочих местах.

Внедрение и совершенствование технических устройств, обеспе​чивающих защиту работников от поражения электрическим током.

Установка предохранительных, защитных и сигнализирующих устройств (приспособлений) в целях обеспечения безопасной экс​плуатации и аварийной защиты паровых, водяных, газовых, кис​лотных и других производственных коммуникаций и сооружений.

Механизация и автоматизация технологических операций (процессов), связанных с хранением, перемещением (транспорти​рованием), заполнением и опорожнением передвижных и стацио​нарных резервуаров (сосудов) с ядовитыми, агрессивными, легко​воспламеняющимися и горючими жидкостями, используемыми в производстве.

Устройство новых и совершенствование имеющихся средств кол​лективной защиты работников от воздействия опасных и вредных производственных факторов.

Установка новых и реконструкция имеющихся отопительных и вентиляционных систем в производственных и бытовых помещени​ях, тепловых и воздушных завес, аспирационных и пылегазоулавливающих установок с целью выполнения нормативных требова​ний по микроклимату и чистоты воздушной среды в производствен​ных и бытовых помещениях.

Установка осветительной арматуры, искусственного освещения и перепланировка световых проемов (окон, фрамуг, световых фо​нарей), естественного освещения с целью улучшения выполнения нормативных требований по освещению на рабочих местах, быто​вых помещениях, местах массового перехода, на территории.

Перепланировка размещения производственного оборудования с целью обеспечения безопасности работников в соответствии с нор​мативными требованиями охраны труда.

Нанесение на производственное оборудование (органы управле​ния и контроля), коммуникации и на другие объекты сигнальных цветов и знаков безопасности.

Модернизация подъемно-транспортного оборудования и меха​низация работ при складировании и транспортировке сырья, гото​вой продукции и отходов производства с целью выполнения норма​тивных требований по ограничению тяжести труда.

Механизация работ производственных помещений, своевремен​ное удаление и обезвреживание отходов производства, являющих​ся источников опасных и вредных производственных факторов, очистки воздуховодов и вентиляционных установок, осветительной арматуры, окон, фрамуг, световых фонарей.

Реконструкция и модернизация зданий (производственных, ад​министративных, бытовых, общественных, складских), сооруже​ний, помещений, строительных и промышленных площадок с целью выполнения нормативных санитарных требований, строи​тельных норм и правил.

Устройство тротуаров, переходов, тоннелей, галерей на терри​тории предприятий (цехов), строительной площадки для обеспече​ния безопасности работников.

Проведение испытания устройств заземления (зануления) и изо​ляцию проводов электросистем здания на соответствие безопасной эксплуатации.
Лечебно-профилактические и санитарно-бытовые мероприятия

Предварительные и периодические медицинские осмотры ра​ботников в соответствии с Порядком проведения предварительных и периодических медицинских осмотров работников и медицин​ских регламентах допуска к профессии (Приказ Минздравмедпрома России от 14.03.1996 г. № 90).

Обеспечение работников бесплатным лечебно-профилактическим питанием в связи с работой с особо вредными условиями труда, витаминными препаратами, молоком и другими равноценными пи​щевыми продуктами в соответствии с положениями нормативных правовых актов.

Создание мест организованного отдыха, помещений и комнат релаксации, психологической разгрузки, мест обогрева работни​ков, а также укрытий от солнечных лучей и атмосферных осадков при работе на открытом воздухе.

Оборудования санитарных постов и обеспечение их аптечками первой медицинской помощи в соответствии с рекомендациями Минздрава России (протокол № 2 от 05.04.2000г.).

Организация, оснащение и техническое оснащение медицинских пунктов на территории организации, приобретение для них необ​ходимых медикаментов, приборов, оборудования.

Перемещение работников, выработавших предельный стаж ра​боты по профессии, на другие рабочие места в соответствии с пе​речнем производств и профессий, представляющих опасность воз​никновения профессиональных заболеваний, составленным на ос​нове данных по профессиональным заболеваниям работников орга​низаций.

Расширение, реконструкция и оснащение санитарно-бытовых помещений (гардеробных, душевых, умывальных, санузлов, мест для размещения полудушей, помещений для личной гигиены жен​щин, помещений для обогрева или охлаждения, обработки, хране​ния и выдачи специальной одежды и др.).

Перемещение работниц, занятых на тяжелых работах и рабо​тах с вредными или опасными условиями труда, на другие рабочие места в соответствии с Перечнем тяжелых работ и работ с вредны​ми или опасными условиями труда, при выполнении которых зап​рещается применение труда женщин (утв. постановлением Прави​тельства РФ от 25.02.2000 г. № 162) и нормами предельно до​пустимых нагрузок для женщин при подъеме и перемещении тяже​стей вручную (утв. постановлением Совета Министров — Прави​тельства РФ от 6.02.1993 г. № 105).

Мероприятия по обеспечению средствами индивидуальной защиты

Выдача специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты в соответствии с Типовыми отраслевыми нормами, утвержденными постановлениями Минтруда России в 1997-2001 гг., и Правилами обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты, утвержденными постановлением Минтруда России от 18.12.1998 года № 51 с изменениями и дополнениями, утвержден​ными постановлением Минтруда России от 21.11.1999 года № 39.

Обеспечение работников мылом, смывающими и обезвреживаю​щими средствами в соответствии с установленными нормами.

Обеспечение индивидуальными средствами защиты от пораже​ния электрическим током (диэлектрические перчатки, диэлектри​ческие коврики, инструменты с изолирующими ручками и др.).

Обеспечение защиты органов зрения (защитные очки, щитки защитные лицевые).

Обеспечение защиты органов дыхания (респираторы, противо​газы, пневмошлемы, пневмомаски).

Обеспечение защиты органов слуха (вкладыши-беруши, проти​вошумные шлемы, наушники и т.д.).

Обеспечение защиты головы (каски, шлемы, шапки, береты, шляпы, подшлемники и др.).

Обеспечение защиты от падения с высоты (предохранительные пояса, тросы, ручные захваты, наколенники, наплечники, нало​котники и др.).

Мероприятия по пожарной безопасности

Разработка, утверждение по согласованию с профкомом учреж​дения инструкций о мерах пожарной безопасности в соответствии

с требованиями ГОСТ 12.07.2004 года, установившего порядок обеспечения безопасности людей и сохранности материальных цен​ностей, а также создание условий для успешного тушения пожара на основе Правил пожарной безопасности.

Общеобъектная инструкция о мерах пожарной безопасности для образовательного учреждения.

Инструкция для отдельных зданий, сооружений, помещений и видов работ, например, сварочных.

Обеспечение журналами регистрации вводного противопожар​ного инструктажа, журналами регистрации противопожарного ин​структажа на рабочем месте, а также журналом учета первичных средств пожаротушения.

Разработать и обеспечить учреждения инструкцией и планом-схемой эвакуации людей на случай возникновения пожара.

Выполнение работ по монтажу и вводу в эксплуатацию пожар​ной сигнализации.

Установление пожарных шкафов и укомплектование их сред​ствами пожаротушения.

Обеспечение структурных подразделений учреждения первич​ными средствами пожаротушения (песок, совок, огнетушители, кошма и др.).

Организация обучения работающих и обучающихся в учрежде​нии мерам обеспечения пожарной безопасности, особенно в чрезвы​чайных ситуациях и проведение тренировочных мероприятий по эвакуации всего персонала.

Обеспечение огнезащиты деревянных конструкций.

Освобождение запасных эвакуационных выходов от хранения неисправной мебели и другого хлама.

Установка на окнах металлических решеток «распашного» типа, закрывающихся на замок изнутри помещения.

